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Seznam zkratek

Norway
grants

BA Bilateralni ambice

BF Fond pro bilateralni vztahy

CC Vybor pro spoluprdci

DPP Mezindrodni partnerska organizace

EHP Evropsky hospodafsky prostor

IPO Partner programu — mezinarodni organizace
IS CEDR Informacni systém CEDR

KP Konecny pfijemce

NKM Narodni kontaktni misto

PP Partner programu

VZMR Verejna zakdzka malého rozsahu

ZP Zprostfedkovatel programu (Ministerstvo financi CR)
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. Uvod

Cil a zaméreni Fondu pro bilateralni vztahy

Celkovym cilem Fondl EHP a Norska je prispét ke sniZzovani ekonomickych a socidlnich rozdil(
v Evropském hospodarském prostoru (dale jen ,EHP“) a k posilovani bilateralni spoluprice mezi

donorskymi  staty  apfijimajicimi  staty  prostrednictvim  financnich  prispévkl  ve
stanovenych prioritnich sektorech.

Fond pro bilateralni vztahy (dédle jen “BF”) byl zfizen v rdamci Fondl EHP a Norska 2014-2021 k
posileni bilateralnich vztahli mezi Islandem, Lichtenstejnskem a Norskem (dale jen “donorské
staty”) a Ceskou republikou.

BF funguje jako flexibilni zdroj financovani Siroké $kdly iniciativ spole¢ného zajmu s cilem vytvofit
nebo posilit spolupraci mezi Ceskou republikou a donorskymi staty, zvysit vzajemné porozuméni a
vymeénu znalosti.

Celkova alokace BF je rozdélena na alokaci fizenou Spole¢nym vyborem pro bilateralni fondy (Joint
Committee for Bilateral Funds) a dil¢i alokace stanovenych programi vramci jejich fond( pro
bilaterdlni vztahy fizené Zprostredkovatelem programu — Bilaterdlni ambice (Bilateral Ambitions,
dale jen ,BA”).

Tento Pokyn pro Zadatele a prijemce, Bilateralni Ambice (dale jen ,Pokyn“) je urcen pro bilaterdlni
spolupraci v rdmci program@ SpravedInost, Lidska prava, Radna sprava véci vefejnych a Zdravi, a to
pro subjekty aktivné ptsobici v oblastech' program( véetné koneénych pfijemcl schvalenych
projektd v ramci vySe uvedenych program, neni-li ve vyzvé pfislusného programu uvedeno jinak.

Pravni ramec

Vsechny postupy uvedené v tomto dokumentu jsou stanoveny v souladu s Natizenim o implementaci
finanénich mechanism( EHP/Norska na obdobi 2014-2021 a Pokynem pro bilateralni spolupraci,
pfijatym Vyborem finanénich mechanismu, a musi byt v souladu s pravidly vefejné podpory, pravnimi
predpisy o vefejnych zakazkach a vnitfnimi postupy Zadatelll o grant. Pokyn je uréen k tomu, aby
poskytl Zadatelllm a kone¢nym pfijemctm (dale jen ,KP“) navod a postupy pro pfijimani financnich
prostiedkd a jejich administraci, véetné postupl udélovani a vyplaceni téchto prostfedkd. Pokyn
vymezuje obecné postupy. Konkrétni podminky relevantni pro konkrétni program jsou vzdy uvedeny
v pfislusné vyzvé.

Zprostredkovatelem BA je Zprostiedkovatel pfislusného programu (déle jen ,ZP“) — Ministerstvo
financi. ZP je povéren fizenim a kontrolou vyuZiti BA svého programu. Vychozi alokace BA
stanovenych program( pro financovani iniciativ jsou zakotveny v Memorandech o porozumeéni, ktera
stanovuji zakladni podminky implementace Fond(l EHP a Norska 2014-2021. Granty v rdmci BA jsou
administrovany ze strany ZP prostfednictvim predem definovanych iniciativ’ a otevienych vyzev k

1 . . . P L . . Vo s L. . iy . , ve v s

Jednotlivé programové oblasti, v ramci kterych je mozné podpofit iniciativu, jsou blize popsany v textu vyzvy pfislusného programu.

2, M . , - . S o . .

Zaméry predem definovanych iniciativ, uvedené vtzv. Concept Note nebo navriené Vyborem pro spoluprdci daného programu
(Cooperation Committee, dale jen ,,CC“), jsou prfed vlastnim predloZenim Zadosti o grant odsouhlaseny CC pfislusného programu, je-li
relevantni. V pfipadé predem definovanych iniciativ se fidi Zadatelé rovnéZ timto pokynem. lJe-li Zadatelem a pfijemcem predem
definované iniciativy ZP nebo PP, postup se Fidi kroky dle kapitoly XV.
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predkladani zadosti o grant®. Konkrétni uvolnéné alokace BA pro jednotlivé programy jsou uvedeny
v pfislusnych vyzvach, které jsou uverejnény na internetovych strankach www.eeagrants.cz a

www.norwaygrants.cz v sekci daného programu.

Bilateralni ambice

Bilateralni iniciativy (dale jen ,iniciativy”), financované prostfednictvim grant( z BA, jsou jednim ze
zpUsobU posileni bilateralni spoluprace. Iniciativy jsou uréeny k financovani zejména jednorazovych
nebo kratkodobych iniciativ a slouZi k:

- posileni bilateralniho rozsahu programu a podpore budouci bilaterdlni spoluprace;

- hledani partnerll pro projekty ve spolupraci a spolecna priprava navrhu projektu
v obdobi pred a v prabéhu vyhlasenych otevienych vyzev pro predkladani Zadosti
o grant na projekty (dale jen ,oteviena vyzva”);

- navazovani a prohlubovani spoluprdace, vymeény, sdileni a pfenosu znalosti, technologii,
zkusenosti a osvédcéenych postupl mezi ¢eskymi subjekty a subjekty v donorskych statech,

pripadné mezinarodnimi organizacemi’.

Il. Vyse financni podpory

Minimalni a maximalni vySe grantu budou uvedeny v pfislusné vyzvé. BA pokryva 100 % zpUsobilych
vydajd (zaokrouhlené doll na celé K¢). KP nejsou povinni zajistit vlastni spolufinancovani iniciativ.
Jakékoli planované vydaje souvisejici s iniciativou, které vsak budou kryty z jinych zdroj neZ z grantu,
se v Zadosti neuvadi, tj. celkové zplsobilé vydaje se rovnaji poZzadovanému grantu, tj. pomér grantu
je vidy 100 %).

Zpusobilost vydajd je podrobné popsana v kapitole V. tohoto pokynu a PFiloze €. 1.

lll. Opravnéni zadatelé

Veskeré subjekty, verfejné nebo soukromé, komercni nebo nekomercni a nevladni neziskové
organizace zalozené jako pravnické osoby v Ceské republice se povaiuji za opravnéné 7adatele.

Opravnénymi Zadateli pro Cerpani prostfedk(i z BA jsou subjekty, jejichz zamérem je financovat
iniciativy ve spolupraci se subjekty z donorskych statll a/nebo mezinarodni organizaci®. Specifikace
opravnénych Zadatell a partner( iniciativ bude vidy uvedena ve vyzvé pfislusného programu.
Omezeni, ktera uréuji opravnénost Zadatell, mlze stanovit ZP v pfislusné vyzvé.

Pro ucely realizace iniciativy doporucujeme uzaviit partnerskou smlouvu, kterda jasné vymezi
odpovédnosti partner(, stanovi podminky spoluprace a zajisti administrativni soulad s pravidly BA.

NiZze uvedené body shrnuji minimalni doporuceny rozsah partnerské smlouvy, avsak rozhodnuti o
jejim uzavreni a obsahu je plné v kompetenci smluvnich stran:

- vymezeni pfedmétu a cile smlouvy;
- role a odpovédnosti partnerd;

3 Zadosti o grant na bilateralni iniciativy v ramci pfislugnych otevienych vyzev mohou predkladat opravnéni zadatelé definovani v kapitole
I1l. tohoto pokynu.

4 Mezinarodni organizace mohou byt opravnénymi partnery iniciativy pouze na zakladé schvaleni Vyboru pro spolupraci.

5 Mezinarodni organizace mohou byt opravnénymi partnery iniciativy pouze na zakladé schvéleni Vyboru pro spolupraci.
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V.

pracovni plan s jasnym pridélovanim kapacit a zdrojl partnerd;

stanoveni zpUsobilych vydajd, vymezeni finan¢niho podilu kazdého partnera s ohledem na
jednotlivé polozky v Zadosti o grant; financni toky mezi partnery a platebni podminky v¢. Ihit
(s ohledem na ustanoveni téchto pokyn( a Pfilohy €. 1);

povinnost vzajemné se informovat o okolnostech, které maji / mohou mit vliv na realizaci
iniciativy nebo dosaZeni jejiho cile, povinnost poskytnout pfistup ke vSem pFisluSnym
dokumentdm;

pfislusnd ustanoveni pravniho aktu o pridéleni financnich prostfedkl, které vyzaduji
spolupraci partnera (pozadavky na publicitu, vedeni dokumentace, poskytovani informaci pro
monitorovaci a statistické ucely, spoluprace pfi auditech nebo kontrolach);

vstup v platnost a doba trvani partnerské smlouvy, podminky jejiho ukonéeni.

Opravnéné iniciativy

Rozsah aktivit zplsobilych pro ziskani podpory v ramci BA je Siroky. Opravnéné iniciativy, které lze
financovat z BA, zahrnuji ¢innosti vedouci k navazovani a posilovani bilateralnich vztah(, rozvoji

spoluprace a zlepsovani vzajemnych znalosti a porozuméni mezi Ceskou republikou a donorskymi
staty za predpokladu, Ze jsou realizovany ve spolupraci s partnerem iniciativy. KP a partner (partnefi)
iniciativy se aktivné podileji na pldnovani a organizaci spole¢nych aktivit.

Oblasti podpory se obecné tykaji:

navazovani a posilovani bilateralni spoluprace;

hledani partnerd pro projekty k implementaci v partnerstvi s institucemi z donorskych statd
béhem pripravného obdobi programl pred nebo béhem pfipravy projektové Zadosti,
spolecna pfiprava projektu v bilateralnim partnerstvi;

rozsirovani, sdileni a prenos znalosti, technologii, know-how, zkuSenosti a osvédcenych
postupl mezi Ceskymi subjekty a subjekty z donorskych statd a/nebo mezindrodnimi
organizacemi’;

iniciativy ke zvy$eni povédomi o bilaterdlnich / multilaterdlnich vztazich mezi Ceskou
republikou a donorskymi staty.

Priklady aktivit, které Ize realizovat v ramci BA:

studijni a pracovni cesty, navitévy donorskych statl a/nebo Ceské republiky s cilem navazani
nebo prohloubeni spoluprace, sdileni informaci, zkusenosti a know-how;

workshopy, jednani, konference, seminare na témata spolecného zajmu;

budovani kapacit a kratkodobé vzdélavani;

vysilani pracovnik(, stdZze a vyména odbornikd;

sbér dat a jejich sdileni, tvorba studii, dokumentace a publikaci;

propagacni a informacni aktivity k posileni bilateralnich partnerstvi.

Tento seznam neni vyCerpavajici a je minén jen jako pfiklad moznych aktivit. Aktivity musi mit jasny
bilaterdlni aspekt a slouZit k posileni bilaterdlnich vztahl mezi donorskymi staty
a Ceskou republikou. Prosta pfitomnost Gcastnikl z donorskych staté na akci poradané 7adatelem
(napf. konferenci) se nepovaZuje za dostatecnou na to, aby byla iniciativa definovana jako bilateralni.
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Iniciativa nesmi generovat zisk. Pokud na zakladé realizace iniciativy vzniknou pfijmy, zpUsob vyuZziti
téchto prijma bud popsan v Zadosti o grant a nasledné v monitorovaci zpravé.

Opravnéné aktivity jsou vidy uvedeny ve vyzvé. Omezeni, kterad urcuji typ opravnénych aktivit, mlze
stanovit ZP v pfislusné vyzvé.

V.  Zpusobilé vydaje

Za zpUsobilé vydaje iniciativy se povaZzuji vydaje, které skutecné vznikly v rdmci iniciativy a spliuji tato
kritéria:

- jsou vynaloZeny mezi pocatecnim a konecnym datem zpUsobilosti vydaju iniciativy,
stanovenych v Dopise o schvaleni pridéleni grantu (dale jen ,,schvalovaci dopis“) a nasledné
pravnim aktu o pridéleni financnich prostfredku (dale jen ,pravni akt®);

- jsou ptfimérené a nezbytné pro implementaci iniciativy;

- souviseji s predmétem iniciativy a jsou uvedeny v podrobném rozpoctu iniciativy
(viz formular v Ptiloze €. 2B);

- jsou pouzity vyhradné za Gcelem dosazeni cile iniciativy a jejiho oéekavaného vysledku/(, a to
zpUsobem, ktery je v souladu se zadsadami hospodarnosti, i¢innosti a efektivnosti;

- jsou identifikovatelné a ovéfitelné, zejména prostifednictvim jejich zaneseni do ucetnich
zdznamU konecného prijemce a partnera/0 projektu ajsou stanoveny podle platnych
Uéetnich standardld zemé, ve které je konecny prijemce a/nebo partner projektu zfizen,
a podle obecné uzndvanych ucetnich zasad.

Zpusobilost vydajd je dana (a) obsahem a (b) ¢asovym ramcem:
(a) Z hlediska obsahu existuji nasledujici druhy zpUsobilych vydaju:

- cestovni vydaje® a poplatky spojené s poradanim / spoluporadanim a Géasti na seminafich,
workshopech, konferencich, pracovnich jedndnich, studijnich cestach, staZzich a vyménnych
pobytech, kurzech ¢i jinych akcich uvedenych v Zadosti o grant k financovani bilateralni
iniciativy (dale jen ,Zadost“);

- per-diems’ (ubytovani, mistni doprava, cestovni pojisténi, stravné);

- odmény expertlim;

- vydaje na studie proveditelnosti, vypracovani analyz a obdobnych dokument;

- tlumoceni a preklad material(;

- vydaje spojené s poradanim konferenci, seminafli, pracovnich jednani, workshopt ¢i jinych
akci uvedenych v Zadosti;

- vydaje spojené s propagacnimi a informacnimi aktivitami k posileni bilateralnich vztah(;

- poplatky za externi poradenstvi;

- cestovni zdravotni pojisténi, pojisténi storno letenek/vlakovych/autobusovych jizdenek;

- vydaje na zpravu o auditu prokazujici zplsobilost vydaji v ramci monitorovaci zpravy;

- dalsi nezbytné vydaje pfimo spojené s iniciativou (musi byt popsany v zZadosti).

Pti pfipravé a implementaci iniciativy je Zadatel/KP povinen fidit se Pokynem Zprostfedkovatele pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 (dale jen ,,Pokyn ZP

6., . L .. .o L. . . T,
Vydaje spojené s mezinarodnimi cestami jsou kalkulovéany jako pausalni ¢astky (tzv. lump sums).

7. L .. .o L. . . Ty
Vydaje spojené s mezinarodnimi cestami jsou kalkulovéany jako pausalni ¢astky (tzv. lump sums).
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pro zadavani VZMR), ktery je k dispozici online v ceském jazyce na www.eeagrants.cz,
resp. Www.norwaygrants.cz.

Pti nakupu letenek/jizdenek je doporuceno rovnéz zajisténi tzv. ,pojisténi na storno” pro pripad
neocekavané udalosti znemoznujici cestovani ¢lena iniciativy. V pfipadé vydaja za letenky / vlakové /
autobusové jizdenky a ubytovani, jejichz ceny jsou proménlivé v ¢ase, neni vyzadovano postupovat
dle Pokynu ZP pro zadavani VZMR. Nékupy je mozné uskutecnit formou objednavek a ndslednych
faktur nebo pfimym nakupem doloZzenym pfisluSnym Gcetnim dokladem. Vidy je vSak nutné
respektovat princip hospodarnosti.

Zpusobilé vydaje véetné jejich finanénich limitd jsou podrobné popsany v Priloze €. 1. Omezeni, ktera
urcuji typ zplsobilych vydajli, mlze stanovit ZP v pfislusné vyzvé. Neni-li pravidlo upraveno timto
pokynem nebo Pfilohou €. 1, postupuje Zadatel/KP dle Pokynu NKM pro zplsobilé vydaje v ramci
implementace FM EHP/Norska 2014-2021.

(b) Zplsobilost vydaja zac¢ina a konci dle dat uvedenych ve schvalovacim dopisu a nasledné v pravnim
aktu, kterym bude grant pridélen. Vydaje vzniklé pfed schvalenim Zadosti nebudou povaZovany
za zpusobilé. PInéni pfedmétu smlouvy a souvisejici platby nesmi byt provedeny pred pocatecnim
dnem zpUsobilosti vydajd. To znamend, Ze smlouva s vitéznym dodavatelem muZe byt podepsana
drive, za predpokladu, Ze predmét smlouvy bude plnén aZ po schvaleni grantu.

Koneénym terminem zpusobilosti vydaju jsou 3 mésice od koneéného data pro dosazeni Uéelu
iniciativy (ukondeni iniciativy). V fadné odlvodnénych pfipadech lze poZaddat o prodlouZeni
zpUsobilosti po ukonceni implementace iniciativy (viz kapitola XI).

Zpusobilost vydajli za neuskuteénénou cestu Géastnika iniciativy

1) Individualni vydaje ucastnika - cestovné, ubytovani, Ucastnicky poplatek

Vydaje spojené s neuskutecnénou cestou Ucastnika bilateralni / multilateralni akce (napf. cestovné,
ubytovani, Ucastnicky poplatek) jsou povazovany vzhledem k nenaplnéni ucelu cesty daného
Uéastnika za nezpUsobilé. Pfi ndkupu letenek/jizdenek je doporuceno potidit letenku/jizdenku
s tzv. pojisténim na storno, které zajisti moznost vraceni letenky/jizdenky pro pfipad neodekdvané
udalosti znemoznujici cestu dané osoby. Pojisténi na storno je zplUsobilym vydajem, nikoli vydaje za
stornovanou letenku. V pfipadé ubytovani doporucujeme rovnéz vybirat takové kapacity, u kterych je
mozZnost storna v kratké dobé pred pfijezdem. Vydaje za neuskutecnéné ubytovani jsou rovnéz
nezpUsobilymi vydaji.

2) Vydaje organizatora akce - obclerstveni, cestovné a ubytovani pozvanych ucastnikl zajisténé

organizdtorem akce

V pripadé velkych akci organizovanych KP (napt. konference), mlze ZP ve vyjimecnych ptipadech
uznat vydaje organizatora za neuskutecnénou cestu Ucastnika dané akce (napf. cestovné a ubytovani,
obcerstveni) za zpUsobilé. V takovém pripadé ZP posoudi, zda KP dodrzel princip fadného hospodare
a nastalou situaci v podobé neulcasti pozvané osoby na pofddané akci Fesil s poskytovateli
relevantnich sluzeb (pf. hotel, cestovni agent) tak, aby byl dodrZen princip hospodarnosti. Posouzeni
situace ze strany ZP bude individudlni na zakladé doloZzeného vysvétleni KP a pfislusnych dokumenta.

BILATERALNI AMBICE - POKYN PRO ZADATELE A KONECNE PRIJEMCE. PROGRAMY: SPRAVEDLNOST, LIDSKA PRAVA, RADNA SPRAVA VECI VEREINYCH A ZDRAV{
FONDY EHP A NORSKA 2014-2021

8



http://www.eeagrants.cz/
http://www.norwaygrants.cz/

Iceland [P[ﬂ_‘ ‘}Q

Liechtenstein Norway
Norway grants grants

Proplaceni vydaju

Mechanismus proplaceni vydajl je zaloZen na ex-post Uhradé skute¢né vynaloZenych zpusobilych
vydaji v K& Zadost o grant na bilaterdlni iniciativu musi byt podana a schvalena pred zahajenim
realizace zamyslené iniciativy. Vydaje spojené s iniciativou hradi pfijemce grantu béhem jeji realizace
z vlastnich prostfedkd a nasledné, po ukondeni iniciativy, Zada o jejich proplaceni.

Je-li ve vyzvé stanovena mozZnost vyuZiti zalohy, v rdmci Zadosti mlzZe Zadatel poZzadat o zalohovou
platbu maximalné ve vysi 60 % grantu. Kromé zalohové platby poskytované ex-ante budou zpUsobilé
vydaje KP vidy proplaceny ex-post ve vysi 100% vynaloZenych zpusobilych vydajl, grant tedy
nevyzZaduje povinné spolufinancovani ze strany KP.

rd

VI. Postupy pro podavani zadosti o grant

Vramci BA je moiné podat Zadost o grant prostfednictvim oteviené vyzvy nebo predem
definovanych iniciativ.

A. Zadosti o grant v ramci oteviené vyzvy

Opravnéni Zadatelé predkladaji zadosti o grant v ceském jazyce prostiednictvim informacniho
systému CEDR (dale jen ,IS CEDR“).2 Zadatel predklada zadost o grant na zakladé vyhlasené oteviené
vyzvy ve stanoveném casovém obdobi tak, aby schvaleni zZadosti probéhlo pred zahdjenim realizace
iniciativy, ktera ma byt z BA podporena (viz bod 2 nize).

s v

Postup predlozZeni Zadosti a jeji hodnoceni:

1. Zadost musi byt vyplnéna na predepsaném formuléfi (viz Piiloha ¢. 2 a 3) a podepsana
statutdrnim zdstupcem Zadatele nebo zmocnénou osobou a predlozena vsouladu se
zpUsobem stanovenym ve vyzvé. V pripadé predkladani Zadosti prostfednictvim IS CEDR,
zadost musi byt vyplnéna a podepsdna elektronicky.

2. Elektronicky podepsana zadost musi byt pfedloZzena ZP minimalné 25 pracovnich dni pred
zahdjenim planované iniciativy. V pfipadé, Ze akce zahrnuje i vefejné zakazky vcetné
zakazek malého rozsahu (dale jen ,,VZMR"), bude Zadost predloZena v dostatecném c¢asovém
predstihu s ohledem na potfebnou dobu na realizaci vefejné zakazky. Ve vyjimecnych a fadné
zdUvodnénych pripadech je mozné predlozit zaddost v kratsi nez predepsané lhaté uvedené
vyse.

3. ZP nejprve posoudi splnéni kritérii formalnich nalezitosti a opravnénosti:

- formalni ndleZitosti;

- opravnénost Zadatele a partnera;

- opravnénost iniciativy navrzené k financovani;

- zpuUsobilost vydaja vc. stanovenych limitl uvedenych v Priloze 1;

- vylouceni moZnosti duplicitniho ¢erpdani prostfedkl z ostatnich zdroju.

4. ZP muZe v prlbéhu hodnoceni Zadosti oslovit Partnera programu z donorského statu (dale
jen ,DPP”) / mezindrodni partnerskou organizaci (International Partner Organisation, déle jen

8 ZpUsob a ndleZitosti predloZeni Zadosti jsou specifikovany ve vyzvé. PredloZeni Zddosti probiha elektronicky prostfednictvim IS CEDR,
neni-li ve vyzvé stanoveno jinak. Relevantni pfilohy mohou byt poZadovany v anglickém jazyce (pf. Stru¢né shrnuti projektu).
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B.

,IPO“) / Partnera programu (dale jen ,PP“), pfipadné relevantni velvyslanectvi donorského
statu se Zadosti o stanovisko, zda partner uvedeny v Zadosti existuje a spliuje
predpokladanou odbornou kvalifikaci (opravnénost Zadatele / partnera iniciativy
z donorského statu).

Po posouzeni formalnich nélezitosti a opravnénosti budou neuspésni zadatelé, jejich Zadosti
byly v tomto kroku pro nesplnéni stanovenych kritérii zamitnuty, vyrozumeéni prostfednictvim
Dopisu o neschvaleni grantu (dale jen ,Zamitaci dopis“) véetné uvedeni dlivodd pro
zamitnuti. NeUspésni Zadatelé se mohou odvolat ke ZP do 15 dnl od data doruceni
Zamitaciho dopisu. Do 20 pracovnich dni od doruceni odvolani bude Zadatel informovan
o kone¢ném rozhodnuti ZP.

Pfi spInéni formalnich kritérii a kritérii opravnénosti ZP provede obsahové hodnoceni Zadosti,
kdy posuzuje relevanci k posilovani bilaterdlnich vztahl véetné dopadu iniciativy s ohledem
na cile BA, a to ve spolupraci s PP/DPP/IPO, je-li pro dany program relevantni.

Schvaleni/zamitnuti pfedloZené Zadosti ze strany ZP bude realizovano ve Ihité 20 pracovnich
dnll od predloZeni Zadosti. V pripadé nedostatecnych informaci uvedenych v Zadosti bude
Zadatel vyzvan ZP k jejich doplnéni. V tomto ptipadé se lhita pro schvaleni/zamitnuti Zadosti,
tj. 20 pracovnich dni, pozastavuje. Lhata pro schvaleni/zamitnuti bude znovu obnovena az po
doplnéni vSech pozadovanych informaci ze strany Zadatele.

Informace o vysledcich hodnoceni Zadosti

Uspésny 7adatel bude o schvaleni 7adosti vyrozumén Dopisem o schvéleni grantu (dale jen
»Schvalovaci dopis”) do 20 pracovnich dnl od pfedloZzeni kompletni Zadosti, ve kterém bude
mj. stanoveno obdobi zpUsobilosti vydajli. Po vyrozuméni Uspésného Zadatele Schvalovacim
dopisem vyda ZP pravni akt o pridéleni finanénich prostfedk( konecnému pfijemci na
realizaci iniciativy.

V pfipadé zamitnuti Zadosti bude nelspésnému Zadateli zaslan pravni akt o zamitnuti Zadosti
o grant v€etné uvedeni divodU pro zamitnuti. Proti pravnimu aktu o zamitnuti Zadosti o grant
neni mozné podat odvoldni. Stiznosti na hodnotici proces je mozné podat elektronicky
na emailovou adresu ZP uvedenou ve vyzvé. ZP stiznost posoudi a poskytne své stanovisko
stéZovateli do 30 dnl od data obdrZeni stiznosti.

Pfedem definované iniciativy

Zaméry predem definovanych iniciativ véetné podminek a postupu predloZeni jsou odsouhlaseny
Vyborem pro spolupraci pfislusného programu, je-li pro dany program relevantni, a to pred podanim
Zadosti o grant. Na zakladé odsouhlaseného zaméru je nasledné zZadost o grant Zadatelem predloZena
ZP ke schvaleni v IS CEDR v souladu s vySe uvedenym postupem aplikovanym pro otevienou vyzvu,
neni-li zplsob predlozeni Zadosti stanoven jinak.

Je-li Zadatelem pfedem definované iniciativy ZP nebo PP, postup administrace bilaterdlni iniciativy se
fidi postupy uvedenymi v kapitole XV.

Prilohy Zadosti

Zadatel je povinen k 7adosti pfipojit pozadované prilohy. V ptipadé, 7e je zadost predkladana

zmocnénou osobou, je jednou z povinnych pfiloh zmocnéni této osoby k podpisu Zadosti.
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Nasledujici pfilohy jsou povinné:

- Potvrzeni zaméru o bilaterdini spolupraci vramci iniciativy (pfedchozi komunikace
s partnerem iniciativy — napf. emailem; prohlaseni o partnerstvi aj.); (vzor Prohlaseni
0 zaméru — viz Pfiloha ¢. 2A)

- Podrobny rozpocet (standardizovany formuldr — viz Priloha ¢. 2B; relevantni pro pfipady, kdy
zadost neni predkladana v IS CEDR);

- Strucné shrnuti iniciativy v anglickém jazyce (standardizovany formulaf — viz Pfiloha €. 2C);

- Formular bankovni identifikace (standardizovany formular — viz Pfiloha ¢. 2D; je-li Zadatelem
pfispévkova organizace a grant je transferovan pres ucet zfizovatele, pfiloZzen je podepsany
formular bankovni identifikace zfizovatele);

- Program akce nebo vymény (napf. konferenci, workshopl, seminari, studijnich navstéy,
kurzu, stazi atd.);

- Prohlaseni zfizovatele se souhlasem k predloZeni Zadosti o grant na iniciativu (plati pouze pro
pfipad, je-li Zadatelem pfispévkova organizace a grant je transferovan pres ucet zfizovatele;
Ize dolozit predchozi emailovou komunikaci Zadatele a zfizovatele prislusné prispévkové
organizace).

Pfi predkladani zadosti v IS CEDR je vygenerovana zadost z IS CEDR na predepsaném formuldfi ve
formatu PDF, elektronicky podepsand statutarnim zastupcem Zadatele nebo zmocnénou osobou,
predkladana jako jedna z povinnych priloh pti podani Zzadosti.

Veskeré iniciativy, které budou ZP v ramci BA odsouhlaseny, musi byt realizovany v souladu s principy
hospodarnosti, Uc¢elnosti a efektivnosti. Pfi zadavani VZMR musi KP postupovat v souladu s Pokynem
ZP pro zadavani VZMR a s internimi postupy pfijemce k vefejnym zakdzkam.

VII. Pravni akty o pridéleni financnich prostiedki

Po vydani Schvalovaciho dopisu bude ze strany ZP prostfednictvim IS CEDR vydan prdvni akt
o pridéleni financnich prostfedki (Rozhodnuti o poskytnuti dotace / Dopis o schvéleni realizace
iniciativy (v pfipadé OSS a SPO, kterym se pridéluji financni prostfedky) v souladu se zakonem
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Pravni akt bude KP vydan a doruéen bud prostfednictvim
IS CEDR (pokud je jiz spustén) a/nebo datovou schrankou.

V pravnim aktu o pridéleni financnich prostfedkld jsou dale stanoveny podminky a pravidla
pro implementaci iniciativy.

VIIl. Zalohova platba

V pfipadé schvéleni zalohové platby spoleéné s Zddosti o grant na bilaterdini iniciativu a nasledné po
vydani pravniho aktu o pridéleni financnich prostifedk(i ze strany ZP bude pozadovand zdloha
(maximalné 60 % schvalené vyse grantu) ve schvalené ¢dstce prevedena na bankovni UGcéet KP
co mozna nejdfive (v prlibéhu cca 10 pracovnich dn(l) od vydani pravniho aktu o pridéleni financnich
prostredkar’.

o V souladu se zakonem ¢&. 218/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech se zalohova platba neposkytuje 0SS a SPO.
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Zalohova platba musi byt zahrnuta v prvni pribéziné/zavérec¢né monitorovani zpravé a odectena v
Zadosti o prvni pribéinou/zavérecnou platbu az do vycerpani plné vyse poskytnuté zélohy. V
pfipadé, Ze zalohova platba nebyla plné zauctovana v ramci prvni pribéziné monitorovaci zpravy,
pouZije se stejna zdsada pro nasledujici monitorovaci zpravu, dokud nebude zalohova platba plné
vyuctovana.

.v

V pfipadé, Ze celkové skutecné vynaloZené zplsobilé vydaje jsou nizsi nez ¢astka zalohové platby, je
KP povinen vratit nevyuzité financni prostfedky. Spolu s oficidlni Zadosti na predloZeni zavérecné
monitorovaci zpravy (tj. po schvaleni zprdvy ZP) bude KP poZaddn o vrdceni téchto nevyuZitych

financénich prostfedkd do 30 dnl na bankovni Gcéet uvedeny ZP.

Pokud nejsou tyto nevycerpané financni prostfedky vraceny v oficidlni Zadosti o predlozeni zavérecné
monitorovaci zprdvy, je pfipad vyrfeSen jako podezfeni na nesrovnalost v souladu se zdkonem ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

V prfipadé poskytnuti zdlohové platby musi byt celd dotace po ukonceni projektu vyporaddna
v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

7

IX. Postup pro predkladani zprav o implementaci iniciativy, zadosti o
platbu a proplaceni vydajt

KP predklada monitorovaci zpravu (prabéznou/zavéreénou) véetné zadosti o platbu ke schvéleni ZP a
Uhradé vsech vynaloZenych vydajd na iniciativu v souladu s niZze uvedenym c¢asovym rozvrhem.
Pribéznd zprava je predklddana elektronicky prostfednictvim IS CEDR (pokud je jiz spustén)
nejpozdéji do 1 mésice po skonleni sledovaného obdobi. Zavérecna zprdva bude predloZena
elektronicky prostrednictvim IS CEDR (pokud je jiZz spustén) nejpozdéji do 3 mésicl po ukonceni
iniciativy™, ktera je predmétem grantu z tohoto Fondu.
= pro iniciativy s trvanim implementace krat$im neZ 6 mésich predloZi KP 1 zavérecnou zpravu
po ukonceni implementace iniciativy.
= pro iniciativy s dobou implementace del$i nez 6 mésicG'’, predlozi KP pribéinou zpravu
kazdych Sest mésicli a 1 zavérecnou zpravu po ukonceni iniciativy.

V odlvodnénych pfipadech mlze ZP prodlouzit IhGtu pro predloZeni monitorovaci zpravy.

Prabézna zprava musi byt zpracovana na predepsaném formulafi (viz Priloha €. 4) a sklada se z:

Textové Casti, zahrnujici:

- popis prabéhu schvalené iniciativy a jejich aktivit v pfislusném monitorovacim obdobi,

- kvantifikaci vysledk( a popis vystupu/bilateralnich indikatord dosazenych v monitorovacim
obdobi.

10 , ‘. P Vv o . . v . v P PV T
Termin dokonceni je uveden ve Pravnim aktu o pfidéleni financnich prostfedkd jako konecny termin pro dosazeni cile iniciativy.

1 Pokud je iniciativa planovana na obdobi del$i nez 6 mésicli, mGze KP predlozit Zzadost o slou¢eni monitorovacich obdobi. Nicméné
monitorovaci obdobi zavérecné zpravy nesmi prekrocit 8 mésicl. Ve vyjimecnych pfipadech, pokud Koneény pfijemce ve standardnim
Sestimési¢nim monitorovacim obdobi nerealizuje Zadné ¢innosti nebo vydaje, mize byt monitorovaci obdobi prodlouzeno na 12 mésict na
zakladé Zadosti kone¢ného pfijemce a nasledného schvaleni ZP.
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Zadosti o platbu, kterd zahrnuje:

- vyplnény formulaf Zadosti o platbu (viz Ptiloha €. 7), ktery sestava z celkové ¢astky skutecné
vynaloZenych vydajl zaokrouhlenych na celé koruny smérem doll a odecteni zadlohové
Castky, pokud je to relevantni,

- dokumenty dokladajici uskutecnéni a zplsobilost aktivit a vydaji (zejména zpravy ze
sluzebnich cest, fotografickd dokumentace, vyzkumnd analyza a dalsi dokumenty, clanky,
publicitni vzorky, uzaviené partnerské smlouvy, seznamy zahranic¢nich subjektd, s nimiz byla
navazana spoluprace, podepsany seznam Uéastnik(l apod.?),

- seznam skutecné vynaloZenych vydaju (viz Pfiloha ¢. 6) véetné pfiloh - skeny faktur a dalSich
pFisludnych Géetnich dokument® nad finanéni limit 10 000 K&*,

- kopie vypist z bankovnich uc¢tl a pokladnich vydajovych dokladl KP, které prokazuji thrady
vSech vydajl nad financni limit 10 000 K¢.

- vykaz z ucetniho systému prokazujici, Ze vSechny pozadované vydaje jsou evidovany v rdmci
specifického ucetniho nakladového stfediska pro EHP a Norska v ramci ucetniho systému KP,
nebo auditni zprava® (doporucend $ablona je uvedena v Pfiloze &. 8), ktera zahrnuje veskeré
vynaloZené vydaje a nahrazuje vyse uvedenou Ucetni dokumentaci. Vydaje za auditni zpravu
se povaZuji za zpUsobilé za predpokladu, Ze jsou v souladu s obecnymi zasadami zpUsobilosti

vydajq, jak jsou definovany v ¢l. 1 pism. 8.2. Nafizeni.

ZavérecCna zprava musi_byt vyplnéna na predepsaném formulafi (viz Pfiloha ¢. 5). Ve srovnani

s pribéZnou zpravou je jeji obsah rozsiten o souhrnné informace o implementaci iniciativy, jejich
konecnych vysledcich a vystupech a o posouzeni ptispévku k posileni bilateralni spoluprace a
evaluaéniho dotazniku (Pfiloha €. 9).

Po predlozeni pribéziné/zavéreéné zpravy a zadosti o platbu posoudi ZP zpravu véetné Pfiloh. V
pfipadé potreby ZP pozdda KP o dalsi doplfujici informace nebo dokumenty. Po schvaleni
prabéiné/zavérecné zpravy je KP pozadan ze strany ZP o oficidlni predloZeni zpravy (s elektronickym
podpisem statutarniho zastupce) prostiednictvim IS CEDR (pokud je jiz spustén). Zprostfedkovatel
fondu proplati schvalené zplsobilé vydaje do 15 pracovnich dni ode dne schvéleni Zadosti o platbu
na bankovni ucet ptijemce.

X. Publicita

Vsechny schvélené iniciativy podléhaji pozadavkiim na publicitu Fondl EHP a Norska 2014-2021
publikovanym Kancelafi finan¢nich mechanisma v Natizeni o implementaci financnich mechanismu

12 KP je povinen tuto dokumentaci pfiloZit ke kazdé dokonéené aktivité, aby ZP mohla vyhodnotit pribéh iniciativy a zpUsobilost vzniklych
vydajl. Tuto dokumentaci mUze ZP také poutzit pro Gcely publicity.

3 pFislusné doklady musi splfiovat pfedepsané naleZitosti Gcetniho dokladu ve smyslu § 11 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi ve znéni
pozdéjsich predpist (s vyjimkou pismene f); subjekty z donorskych tatl a mezinarodnich organizaci se musi Fidit platnymi ucetnimi
standardy a obecné uznavanymi ucetnimi zasadami zemé, ve které je Ucetni jednotka zfizena.

1 Originaly vsech faktur a dalSich pfislusnych Géetnich doklad( (uctl, objednavek apod.), které se k témto vydajim vztahuji, archivuje KP
ve sloZce iniciativy za uc¢elem kontroly na misté.

- Audit je provadén nezavislym auditorem, ktery je zpUsobily k provadéni auditd Gcetnich dokladl nebo pfislusnym a nezavislym vefejnym
urednikem. Auditni zprava potvrdi, Ze vydaje jsou v souladu s Nafizenim, narodnimi pravnimi predpisy a pfislusSnymi narodnimi Géetnimi
postupy.
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EHP a Norska na obdobi 2014-2021 a v Manudlu pro publicitu a design. Tyto dokumenty jsou
dostupné na webovych strdnkdch www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz.

KP, jehoz Zadost byla ZP schvdlena, je povinen iniciativu realizovat v souladu s vyse uvedenymi
dokumenty v odpovidajicim rozsahu s ohledem na realizované aktivity. Minimalné je KP povinen
pouZivat logo Fondd EHP (v programech Radna sprava a Zdravi) a Norska (v programech Spravedinost
a Lidska prava) v materidlech a dokumentech vytvofenych v ramci iniciativy (napf. publikaéni
materidly opatfené logem pfisluSného grantového mechanismu programu, z néhoz je iniciativa
financovéna, ve vhodném formatu). Loga, Sablony a vzory dokumenti jsou dostupné ke stazeni na
webovych strankdch www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz v sekci Zakladni informace -
Propagace.

KP je rovnéz zodpovédny za publikovani vysledku realizované iniciativy (napf. na svych webovych
strankach, profilu na Facebooku apod.). KP je povinen v Zadosti uvést predpokladany zplsob
uverejnéni vysledku iniciativy a ndsledné v monitorovaci zpravé dolozit naplnéni publicity véetné
pfislusné dokumentace ve formé priloh monitorovaci zpravy (napf. fotodokumentace v ptipadé akci).

Xl. Zmeény v Zadosti

KP miZe podat Zadost o zménu s cilem aktualizovat nebo upravit obsah schvalené iniciativy. Takova
Zadost o zménu muzZe byt predloZena nejdfive po vydani Prdvniho aktu o pridéleni financnich

prostredkd z fondu.

KP predloZi zaddost o takovou zménu elektronicky prostfednictvim IS CEDR (pokud je zprovoznén;
nevztahuje se na zmény typu C — viz niZe). PO posoudi 7adost'® (zda m(iZe byt pldnovanid zména
opravnéna ve vztahu ke schvalené iniciativé) a informuje KP o rozhodnuti prostfednictvim IS CEDR.

V rdmci iniciativy Ize poZadovat tfi typy zmén:

A) zmeény, které maji dopad na pravni akt o pridéleni financnich prostfedk(l a musi byt
predloZeny prostfednictvim Zadosti o zménu pres IS CEDR (vzor viz Pfiloha ¢. 10):

- zména terminu dokonceni (tj. dosaZzeni Ucelu iniciativy) - zména musi byt schvélena ZP

ex ante, tj. Zaddost o zménu musi byt predloZena nejpozdéji 10 pracovnich dnd pred
plvodnim datem dokonceni iniciativy a schvalena Zprostfedkovatelem programu pred
puvodnim datem dokonceni iniciativy (ve vyjimecnych pripadech je pfijatelny kratsi
termin, je-li to fadné zd(vodnéno a za predpokladu, Ze administrace takové Zadosti o
zménu je moZna);

- zména konecného data zpUsobilosti vydajl - zména musi byt schvdlena ZP ex ante, tj.

zadost o zménu musi byt predlozena ZP nejpozdéji 10 pracovnich dnu pfed pavodnim

konec¢nym terminem pro zpusobilost vydajl a schvalena ZP pred plvodnim konec¢nym

terminem pro zpUsobilost vydaji (ve vyjimeénych pripadech je pfijatelny kratsi termin,

pokud je to radné odlivodnéno a za predpokladu, Ze administrace takové Zadosti o
zménu je proveditelna);

8posouzeni ZP neni relevantni pro zmény vyZadujici zménu statutdrnich zastupcti a bankovnich G&td. Ty jsou automaticky pfijimany zP.
Zmény typu C) posuzuje ZP pfi administraci monitorovacich zprav.
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- zména statutarniho zastupce KP (pro oznameni ZP);
- zména bankovniho UGc¢tu (pro oznameni ZP).

B) zmény s predchozim souhlasem ZP, které musi byt pfedloZeny prostfednictvim Zadosti o
zménu pres IS CEDR (vzor viz Pfiloha €. 10) a schvaleny ZP ex ante (tj. pred realizaci aktivit

souvisejicich s poZzadovanou Upravou):

- Zadost o implementaci novych aktivit
- vytvoreni novych poloZek v rozpodtu (celkova ¢astka pridéleného grantu zlstava stejna).

Zadost o zménu musi byt predloZena nejpozdéji 10 pracovnich dnii pfed datem implementace aktivit
dotéenych touto zménou. Ve vyjimecnych pripadech je kratsi termin pfijatelny, pokud je to radné
odlvodnéno, a za predpokladu, Ze je administrace takové Zadosti o zménu proveditelna.

C) zmény, které budou schvéleny ex post v pribézné/zavérecné monitorovaci zpravé, a které
musi byt radné zdlvodnény KP s ohledem na jejich soulad s principem 3E, pfinos k posileni
bilateralnich vztah( a / nebo nezbytnost pro Uspésnou realizaci iniciativy:

- zmény vyuZivani stavajicich rozpoctovych poloZzek (napf. zmény jednotkovych cen,
prevody mezi polozkami),

- nezbytné zmény sloZeni Gcastniky iniciativy kvali nepredvidanym okolnostem (napft. kvl
nemoci).

Tyto zmény budou popsany a zdlvodnény KP v textové Casti pribéiné/zavérecné zpravy. ZP vsak
durazné doporuéuje konzultovat zmény typu C), a to zejména ty, které maji dopad na schvaleny
pocet ucastniku iniciativy, indikatory iniciativy nebo naklady na koordinaci / fizeni iniciativy se ZP
pred jejich realizaci. Vydaje souvisejici se zménou, kterd nebude ex-post v ramci priibézné/zavérecné
monitorovaci zpravy schvalena jako opodstatnéna s ohledem na princip 3E, pfinos k posileni
bilateralnich vztahd a / nebo nezbytnost pro Uspésnou realizaci iniciativy, budou povaZovany za
nezpUsobilé.

Pokud je zména vyZadujici pfedchozi schvdleni ZP implementovana bez predchoziho schvaleni,
naklady spojené s touto zménou budou povaZovany za nezpusobilé.

Xll. Kontrola iniciativ na misté

Kontroly na misté provadi Zprostfedkovatel programu a/nebo subjekty povérené ZP, regionalnim
financnim ufadem, NejvysSim kontrolnim Gradem, zastupci Certifikacniho organu, Auditnim
organem, Narodnim kontaktnim mistem, Kancelati financnich mechanismu, Vyborem pro finanéni
mechanismy, Radou auditord, ESVO, Ufadem generalniho auditora Norska a Norského ministerstva
zahranicnich véci nebo zmocnénci povérenymi ZP. Cilem téchto kontrol je porovnat skutecnost s
udaji a informacemi uvedenymi v pribéznych/zavéreénych zpravach, a to jak z hlediska financnich,
tak faktickych.
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Na Zadost kontrolnich organ( je KP povinen spolupracovat s danymi subjekty na provadéné kontrole
a poskytnout veskeré dokumenty a informace, které doklddaji spInéni schvalené iniciativy.

V ptipadé, ze ZP nebo jiny kontrolni organ zjisti nesrovnalosti, fesi je v souladu s pravidly uvedenymi v
nasledujici kapitole XIV — Nesrovnalosti v podporovanych iniciativach.

Xlll. Evaluace

NKM/KFM nebo jimi povérené subjekty mohou provadét hodnoceni souvisejici s celkovymi cili Fondu
EHP a Norska 2014-2021. KP je povinen na Zadost prislusnych organ( spolupracovat s danymi
subjekty a poskytnout poZzadované dokumenty a informace.

XIV. Nesrovnalosti v podporenych iniciativach

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruseni pravnich predpist upravujicich Fondy EHP a Norska 2014-
2021, prava Evropské unie nebo ndrodni legislativy, pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit
jakoukoli etapu implementace iniciativ financovanych z Fond( EHP a Norska 2014-2021.

Subjekty zapojené do implementace Fondl EHP a Norska 2014-2021 jsou povinny neprodlené
oznamit ZP jakékoliv podezieni na nesrovnalost. Pfi podezieni na zavaznou nesrovnalost mlze ZP na
nezbytné nutnou dobu pozastavit platby na danou iniciativu.

Dojde-li k podezieni na nesrovnalost v rdmci iniciativ, ZP posoudi opodstatnénost podezieni a v
pripadé potvrzeni ma pravo:

- zadrZet dotaci / finanéni prostfedky nebo jejich ¢ast podle § 14e zdkona ¢. 218/2000 Sb.

- pouZit § 14f odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sh. a vyzvat KP k napravnym opatfenim a
stanovit Ih{itu pro jejich provedeni (pouze pokud povaha pochybeni umoziuje napravu)

- vyzvat KP o navraceni dotace / financ¢nich prostfedk( nebo jejich ¢asti v souladu s § 14f
odst. 3 zdkona ¢. 218/2000 Sb.

Neproplacend / vracena dotace / financni prostfedky nebo jejich ¢ast bude odpovidat vysi pochybeni
nebo bude stanovena v souladu s Tabulkou sniZzenych odvod( za poruseni rozpoctové kazné
v disledku poruseni podminek poskytnuti dotace/ financnich prostredk.

Pokud KP poda namitku proti pouZiti §14e zakona ¢. 218/2000 Sh., neprovede napravna opatreni
nebo nevrati dotaci / finanéni prostfedky nebo jejich ¢ast (coz je chapano jako poruseni rozpoctové
kazné), ZP preda pfipad finanénimu Gradu k dalSimu Setfeni a k rozhodnuti, zda doslo k poruseni
rozpocCtové kazné.

XV. Predem definované iniciativy Zprostfedkovatele / Partnera programu

Zamér ZP/PP implementovat predem definovanou iniciativu musi byt schvélen Vyborem pro
spolupraci prislusného programu. Obsah iniciativy vcetné opravnénych Ccinnosti a vydaji je
odsouhlasen vzajemnym konsenzem c¢leny Vyboru pro spoluprdci. Po vzajemném odsouhlaseni
iniciativy pfipravi ZP/ PP Zadost o grant. Pfi administraci iniciativy se ZP/PP fidi nize uvedenymi
pravidly a kroky.
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ZP/PP je povinen fidit se vysi finanéni podpory a pravidly pro zplsobilé vydaje v souladu
s timto Pokynem, nestanovi-li Vybor pro spolupraci specifické podminky jinak. Zadosti
o grant zpracované ZP, podepsané opravnénou osobou ZP vietné povinnych pfiloh
v souladu s kapitolou VI. (Pfilohy k Zadosti) jsou registrovany a archivovany v IS CEDR (je-li spustén)
nebo archivovany v souladu s vnitinimi pravidly ZP. Zadosti o grant zpracované PP, podepsané
oprdvnénou osobou PP, véetné povinnych pfiloh v souladu s kapitolou VI. (Pfilohy k Zadosti)
predklada PP uréené osobé ZP na zakladé pokyn( ZP (napf. prostfednictvim e-mailu/datové schranky
nebo prostrednictvim IS CEDR, pokud je spustén) a nasledné registrovan a archivovan v IS CEDR (je-li
spustén) nebo archivovany v souladu s vnitinimi pravidly ZP. ZP/PP musi k Zadosti o grant pfiloZit
potvrzeni o schvaleni iniciativy ze strany Vyboru pro spolupréci (napf. e-mailova komunikace).

Po posouzeni zadosti o grant na iniciativu PP vyda povérend osoba ZP Schvalovaci dopis, ve kterém
jsou uvedeny podminky realizace iniciativy. Nasledné vydava ZP v souladu se zakonem ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech Dopis ndméstka ministra. Pro iniciativy ZP neni Schvalovaci dopis ani
pravni akt o pfidéleni finanénich prostredkd relevantni.

ZP/PP se bude pfi realizaci vSech svych iniciativ fidit poZadavky na publicitu v souladu
s kapitolou X. a pfi realizaci vefejnych zakdzek malého rozsahu postupovat v souladu
s Pokynem ZP pro zadavdni VZMR. PP se pti predkladani monitorovacich zprav fidi postupem
uvedenym v kapitole IX. a v pfipadé zménového ftizeni postupuje dle kapitoly XI. Pro ZP plati pfi
predkladani monitorovacich zprav vIS CEDR (je-li spustén) zjednoduseny postup, pripadné ZP
postupuje v souladu s vnitinimi pfedpisy a pravidly. Monitorovaci zpravy vcéetné Zadosti o platby ZP
jsou ovéreny uréenymi osobami ZP.

XVI. Informacni systém CEDR

IS CEDR je informacni systém Ministerstva financi, ktery slouzi k predkladani zadosti a jejich
administraci, neni-li ve vyzvé stanoveno jinak. Jedna se o on-line aplikaci umoznujici snadny pfistup
k informacim o aktualnim stavu iniciativy. Prostfednictvim IS CEDR mohou Zadatelé predkladat
Zadosti a sledovat proces administrace pfimo ze svého pracovisté nebo domova. UZivatelé zde
naleznou veskeré informace, které budou v souvislosti s podanim Zadosti a naslednou realizaci
iniciativy potfebovat.

V IS CEDR jsou k dispozici nasledujici funkce:

- pfiprava a predloZeni Zadosti o grant;

- komunikace se ZP prosttednictvim elektronické nasténky;

- administrace schvalenych iniciativ vcCetné monitorovacich zprdv, Zadosti o platbu
a zadosti o zmény,

- dostupnost veskeré projektové dokumentace iniciativy.

Prostfednictvim IS CEDR probiha komunikace se ZP, a to rovnéZ doplfiovani informaci do Zadosti
v ramci hodnoceni Zadosti (je-li IS CEDR k dispozici), je-li relevantni. Pro komunikaci se ZP je nutné,
aby mél Zadatel zfizenou datovou schranku u Ministerstva vnitra Ceské republiky (v pribéhu
registrace do IS CEDR je nutné uvést ID datové schranky; datova schranka je vyuzivana k zasilani
dokumentu ze strany ZP).
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Vsichni Zadatelé musi byt pro ucely predkladani zadosti registrovani v IS CEDR. Zakladni podminkou
pro praci s IS CEDR je vlastnictvi kvalifikovaného certifikatu, ktery je mozny si zfidit u nize uvedenych
akreditovanych poskytovatell certifikovanych sluzeb:

- Prvni certifika¢ni autorita, a. s.
- Ceskd posta, s. p.
- eldentity a. s.

Kvalifikovany certifikat se vydava na dobu 12 mésicl, poté musi byt poskytovatelem obnoven nebo
vydan novy. Je-li Zadatel zaméstnancem (zdstupcem) pravnické osoby, je vyZadovano pofizeni
kvalifikovaného certifikatu pro zaméstnance (certifikat s vyznacenim vazby na organizaci).

Registraci do IS CEDR lIze provést na domovské strance IS CEDR prostfednictvim webové adresy
uvedené v textu vyzvy nebo prostfednictvim www.eeagrants.cz/www.norwaygrants.cz_pomoci
tlac¢itka CEDR na uvodni strance.

CEDR

M - EHP & MORSKE FONDY

Dalsi technické parametry nezbytné pro praci vIS CEDR jsou uvedeny na pfislusnych webovych
strankach informacniho systému.

Informace tykajici se predkladani Zadosti véetné zplisobu predlozeni budou zverejnény na webovych
strankdch www.eeagrants.czc a www.norwaygrants.cz a uvedeny v textu vyzvy. Dotazy mohou byt
zasilany elektronicky na adresu czp@mfcr.cz, neni-li ve vyzvé stanoveno jinak.
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Seznam priloh

Ptiloha ¢. 1 — ZpUsobi

é vydaje Fondu pro bilateralni vztahy

Pfiloha ¢. 2 — Formulaf zadosti o grant na bilateralni iniciativu

A.

B.
C.
D.

Prohlaseni partnerstvi — Prohlaseni o spoleéném zaméru (doporuceny formuladf) /emailova
komunikace mezi partnery

Podrobny rozpocet (standardizovany formular)

Shrnuti iniciativy v anglickém jazyce (standardizovany formular)

Identifikace bankovniho Uctu (standardizovany formular)

Priloha ¢. 3 — Seznam bilateralnich indikatort

Pfiloha €. 4 — PrlibéZna monitorovaci zprava

Priloha ¢. 5 — Zavéreénd zprdva

Pfiloha ¢. 6 — Seznam uhrazenych dokladd

Pfiloha ¢. 7 — Zadost o platbu

Priloha ¢. 8 — Vzor auditni zpravy (pouze v AJ)

Pfiloha €. 9 — Evaluac¢ni dotaznik

Pfiloha €. 10 — Vzor zadosti o zménu
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