OTAZKY A ODPOVEDI — PROGRAMOVA OBLAST €CZ06 — KULTURNi DEDICTVi A SOUCASNE
UMENI

ROZPOCET A FINANCOVANi PROJEKTU

Kdy si Ize zazadat o zalohu na financovani projektu?

Pozadavek na zélohovou platbu se vyplfiuje ji pfi podani zadosti v IS CEDR. Zadatel zde uvadi poZzadovanou
Castku zalohy a zdlGvodnéni. V pripadé, Ze je schvdlena zdlohovd platba, zasila konecny pfijemce spolu
s podepsanym ,,Prohlasenim ptijemce dotace” zprostredkovateli programu také zadost o zalohovou platbu,
a to opét prostrednictvim IS CEDR. Vyse zalohové platby musi odpovidat jeji schvalené vysi (az do vyse 20 %
celkové Castky pridélené dotace a zarovern maximalné do vyse 2 mil. K¢). Zprostredkovatel programu —
CFCU prevede financni prostredky ve vysi Zzadosti o zdlohu na ucet konecného ptijemce do 5 pracovnich
dni od obdrzeni zadosti od konecného pfijemce. Kazda poskytnutd zaloha musi byt vyuctovdna v rdmci
prabéznych zprav o projektu a odectena od pribéziné zadosti o platbu v okamziku, kdy prokazané vydaje
dosahly vyse 80 % dotace. Dalsi informace naleznete v Prirucce pro pfijemce granta.

Je mozné pozadat o zalohovou platbu po obdrzeni Dopisu o schvaleni pridéleni grantu?
Ne, o zalohovou platbu musi byt pozadano v Zadosti o grant. Zpétné o jeji vyplaceni pozadat nelze.

Do jaké kapitoly rozpoctu vIS CEDR patfi nasledujici vydaje? Rozpocet na letenky, ubytovani, PR,
reklama, umélecké honorare, produkcni, ucetni sluzby? Patfi do kategorie Sluzby, Dodavky,
Management ¢i Publicita?

— Letenky i ubytovani patfi do kapitoly Sluzby. Pokud se jednd o vydaje spojené s cestovnym osob
podilejicich se na fizeni projektu, ty uvedte do kapitoly Management. Upozorfiujeme, Ze kapitola
Management je omezena 10% limitem z celkovych zpUsobilych vydaja.

— Vpripadé, Ze se vydaje spojené s propagaci a marketingem tykaji pfimo propagace samotného
projektu, pak patfi do kapitoly Publicita. Pokud publicita pfedstavuje samostatnou aktivitu projektu,
jednd se o Sluzbu.

— Vydaje na umélecké honoréare, stejné jako na produkéni patii do kapitoly Sluzby.

— Vydaje na ucetni sluzby spojené s projektem patfi do kapitoly na Management.

Do jaké kapitoly rozpoctu se spravné radi platby za autorska prava?
Jde o kapitolu Sluzby.

Pfipravujeme s partnerem z Norska predstaveni a partner poskytuje prostor ke zkouseni v Norsku.
Prostor je jeho vlastni. Je nutné polozku ndjemné prostoru davat do rozpoctu projektu?

Pokud partner jeho prostor poskytne na predstaveni bezplatné, pak neni tfeba ho do rozpoctu uvadét.
Pokud ovsem bude pronajem prostor zpoplatnén, je tfeba toto uvést jak do rozpoctu projektu, tak do
partnerské smlouvy, ale nemuzZe to byt na zakladé faktury, nebot partnerstvi nesmi byt na dodavatelsko-
odbératelském principu.

PFi vypliiovani rozpoétu je nutné uvadét zvlast cena bez DPH a DPH sazba. U nékterych vydaju dopfedu
nevime, jaké ty sumy presné budou a ktery dodavatel je ¢i neni platcem. Jak to tedy mame uvést do

rozpoctu?

Doporucujeme radéji pocitat s tim, Ze vSichni budou platci, tj. 21 %.



Kdyz Zadatel neni platce DPH, zahrnuje se DPH do zpUsobilych vydaja?
Ano. Uvedte v zaloZce "DPH".

V Zadosti o grant je v ramci rozpoctu u kolonky DPH uvedena moznost, Ze DPH je zpUsobilym nakladem.
Co je tieba pro takovy pfipad uvést do podrobného popisu?

V popisu lze uvést, Ze Zadatel neni platcem DPH a tudiz nemuze Zadat finanéni Urad o zpétné proplaceni
DPH pro projektové aktivity a DPH je zplsobilym vydajem projektu.

MuzZe nas projekt generovat pFijmy? Je o né poniZovana dotace?

Prostrfednictvim EHP a Norskych fond( jsou podporovany projekty ve verejném zajmu, které negeneruji
zisk. Pokud v ramci projektu vzniknou pfijmy, je nutné je v Zadosti uvést a doplnit podrobné informace
ohledné jejich zdroje, vyse a vyuziti. V pripadé, Ze projekt generuje pfijmy v pribéhu projektu nebo v dobé
jeho udrzitelnosti, musi byt takové prijmy vyuzity v souladu s ucelem projektu (napf. dodatecnd publicita).
Pokud nebude mozné prijmy vyuzit nad rdmec projektu, bude o né ponizena vysSe dotace. Pfijmy nelze
vyuzit jako zdroj pro spolufinancovani projektu.

Odviji se vyse spolutcasti vsech zucastnénych subjektti v projektu jednotné od pravni subjektivity
zadatele? Tj. napriklad 20% vyse spoluticasti se tyka celého rozpoctu véetné nakladl na aktivity ostatnich
partneru?

Vyse spoluucasti se skutecné odviji od pravni subjektivity Zadatele a vztahuje se na vSechny vydaje.
Financovani funguje tim zplsobem, Ze konecny ptijemce predfinancuje veskeré zplsobilé vydaje ve vysi
100 % a na zakladé monitorovacich zprav bude ex-post (pfi spolufinancovani 20 %) proplaceno 80 % (max.
vySe grantu) z kazdého vydaje.

Vydaje jsou zplsobilé, pokud byly uhrazeny do 30. 4. 2016. Vztahuje se toto pravidlo rovnéz na mzdové
vydaje osob zapojenych do realizace projektu?

Ano, veskeré vydaje musi uhrazeny nejpozdéji 30. 4. 2016.

VEREJNE ZAKAZKY

V ¢em spociva aktualizace planu verejnych zakazek?

Aktualizace planu verejnych zakazek spociva v kontrole seznamu zaddavacich fizeni vIS CEDR. Konecny
prijemce by mél zkontrolovat a pfipadné opravit ¢i doplnit ¢asovy harmonogram (predevsim planovany

termin vyhlaseni verejné zakazky), financni a dalsi udaje tykajici se verejnych zakazek.

Musim v pfipadé verejné zakazky malého rozsahu (VZMR) do 199 999 K¢ (bez DPH) opravdu vidy
poptavat minimalné dvé nabidky?

Ano. Je vidy nutné, poptat minimalné dva uchazece a/nebo provést prizkum trhu minimalné u dvou
potencionalnich dodavatell (telefonické osloveni, stazeni cenik(i/sazeb z internetovych stranek atd.).

Jak postupovat u zadavaciho fizeni v pfipadé financné malych poloZek souvisejicich s realizaci projektu
(napf. spotiebni a kancelarsky material)? Tyto vydaje nelze presné predem specifikovat a jejich zajisténi
bude nutné okamiité.



U takto drobnych nakupt nas konecny prijemce nemusi informovat predem (v Pokynu k VZMR je sice |Ihita
min. 1 mésice, ale ta je v pfipadé okamzité potreby nakupu tézko splnitelnd). U zakazek do 199 999 K¢ bez
DPH nemusi konecny prijemce dokladat zadny pisemny zaznam, takze ze strany MF jako zprostiedkovatele
bude stacit, kdyz konecny pfijemce uvede v monitorovaci zpravé, Zze nakup byl proveden na zakladé
prazkumu trhu, ktery doloZi napf. porovnanim cenikll dostupnych na internetu nebo vyuzitim emailové
poptavky/nabidky apod. Zavérem uvede, co bylo nakoupeno a jaky byl vydaj na tuto polozku. ANO

s

Nase objednavky neprevysi 200 000 K¢, je nutné vypliiovat zalozku Zadavaci fizeni?

Ano, vypliite prosim zalozku zadavaci fizeni. Jedna se o VZMR, avsak do limitu 199 999 K¢ dle Pokynu NKM
pro VZMR.

Potfebujeme externi firmy na zajisténi PR, propagace, prondjem, tvoieni webovych stranek, zajisténi
audiovizudlni techniky. Mame dlouholeté zkuSenosti s konkrétnimi firmami, s jejichz sluzbami jsme
spokojeni, a tudiZ neplanujeme hledat jiné firmy k dodani zminénych sluzeb. Neplanujeme vypsat
otevienou soutéz s cilem najit jiné dodavatele na tyto sluzby. Je nutné néco v kolonce zadavaci fizeni v IS
CEDR vyplnit, a pokud ano, co konkrétné?

Vzhledem k tomu, Ze financ¢ni prostredky poskytnuté vramci EHP a Norskych fond( 2009-2004 se fidi
zakonem ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech, je tfeba postupovat dle podminek pravniho aktu
vydavaného dle tohoto zdkona, ktery odkazuje na pfislusné pokyny a metodiky a zaroven dle ¢asti IV toho
pravniho aktu — viz nize, kdy je konecny ptijemce povinen postupovat dle zdkona o verejnych zakazkach
nebo, v pfipadé zakazek malého rozsahu, dle Pokynu NKM k vefejnym zakdzkam malého rozsahu. Pokud
jste stavajici dodavatele vybrali na zdkladé vySe zminéného zakona, pak je mozné vyuzit stavajici smlouvy
i na dany projekt. Pokud tomu vsak tak neni, pak je tfeba vypsat vybérové tizeni na vami zminéné aktivity,
jako je zajisténi PR, propagace atd. Toto vSe pak bude uvedeno v zaloZce zadavaci fizeni.

Cast IV — Povinnosti pfijemce dotace

Verejné zakazky

a) Prijemce dotace je povinen pfi realizaci projektu/sub-projektu/iniciativy zadavat verejné zakazky dle
zdkona ¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl. Pfijemce dotace,
ktery neni zadavatelem podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., je povinen v souvislosti s realizaci
projektu/sub-projektu/iniciativy postupovat dle podminek uvedenych v casti druhé zakona
¢.137/2006, v pozici verejného zadavatele definovaného v §2, odst. 2, pismeno d) zdkona ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach.

b) Pfijemce dotace je povinen pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu postupovat v souladu
s Pokynem Narodniho kontaktniho mista k vefejnym zakazkam malého rozsahu financovanym z EHP

a Norskych fond(i 2009 - 2014.

MONITOROVANI PROJEKTU

Kam budeme posilat priibéZné zpravy? A staci pouze v ¢estiné nebo musi byt i v anglictiné?

Elektronickou verzi zpravy bez elektronického podpisu statutarniho zdstupce posila koneény pfijemce
dotace prostfednictvim IS CEDR. Konec¢nou verzi zpravy v¢. podpisu statutarniho zastupce projektu zasila
konecny prijemce dotace na MF (zprostredkovatel programu), kde probéhne konecna kontrola prabézné
zpravy a jeji schvaleni. Kontrolu maji na starosti projektovi manazefi z oddéleni CZP2 (obsahova cast
projektd, postup projektd a zmény v projektech) a CFCU (financni ¢ast projekt(l). Pribézna zprava se posila
pouze v cestiné.



Je tieba stanovit vécny a ¢asovy harmonogram projektu dle dat k predkladani monitorovacich zprav
danych metodikou?

Ne. Harmonogram zahrnuje seznam aktivit a termin, kdy je hodlate realizovat. Prlibéiné zpravy pak
predkladate v terminech danych metodikou (viz Pfiruc¢ka pro pfijemce) a popisujete v nich postup projektu
véetné uvedeni toho, jaké aktivity byly vdaném monitorovacim obdobi provedeny. V monitorovaci zpravé
vzdy uvadite, co se vdaném monitorovacim obdobi odehralo. Nastanou-li zmény doby implementace
projektu/jednotlivych aktivit oproti harmonogramu, které vsak neovliviiuji konecny termin naplnéni ucelu
projektu, popisete je véetné fadného zdivodnéni a financniho dopadu v nejblizsi monitorovaci zpravé
o projektu.

ZMENY PROJEKTU

Jak hlasit zmény v terminech realizace jednotlivych ¢asti projektd (napf. zména data premiéry, posunuti
terminu vystavy...)

Zmeény v harmonogramu se hlasi prostfednictvim nasténky v IS CEDR. Zména potom musi byt uvedena
a zduvodnéna v rdmci nejblizsi monitorovaci zpravy.

Jak postupovat v pripadé zmény bankovniho uctu, sidla, formy i nazvu?

V tomto pripadé se jednd o administrativni zmény v projektu a povinnosti kone¢ného prijemce je zaslat
oznameni o této zméné elektronicky prostfednictvim IS CEDR. Ozndameni nasledné potvrdi zprostiedkovatel
(pfipadné vyzada predlozeni prislusnych dokumentl) a tuto zménu zanese do IS CEDR.

UDRZITELNOST PROJEKTU

Jaka je udrzitelnost projektu?

Udrzitelnost projektu bude v relevantnich pfipadech stanovena v pravnim aktu o pridéleni financnich
prostredkl. V pripadé zakoupeni dlouhodobého majetku ¢i vyznamnych stavebnich uUprav, mlzZe byt
udrzZitelnost nastavena az na 5 let po ukonceni projektu (splnéni Ucelu dotace). Minimalné po dobu
udrzitelnosti projektu je nutné vyuzZivat zakoupené vybaveni ¢i rekonstruovany/postaveny majetek plné
v souladu s uc¢elem projektu.

Odevzdavaji se v obdobi udrzitelnosti monitorovaci zpravy?

V obdobi udrZitelnosti se Zadné monitorovaci zpravy nepredkladaji. Konecny pfijemce ma vsak za
povinnost archivovat veskeré doklady vztahujici se k udrZitelnosti (napf. doklady tykajici se udriby
projektu, pojisténi apod.). V pfipadé nakupu vybaveni musi konecny prijemce zajistit vlastnictvi, pojisténi

a udrzbu vybaveni po dobu min. 5 let od ukonéeni projektu.

PARTNER PROJEKTU

Muze v roli partnera projektu figurovat fyzicka osoba?

Ano. Oprdvnéni Zadatelé a zpUsobili partnefi z donorskych statl jsou specifikovani ve vyzvé k predkladani
zadosti o grant. V souladu s textem vyzvy pro programovou oblast 17 mGze byt partnerem projektu fyzickd
osoba (nestatni kulturni a umélecké subjekty, neziskové kulturni organizace a spole¢nosti véetné fyzickych
osob, které dlouhodobé vykazuji mimoradné vysledky svého uméleckého snazeni, nebo ¢innosti zasadnim
zpusobem podporujici kvalitni uméleckou tvorbu).



Jakym zplUsobem budou proplaceny vydaje partnera?
Vydaje partnera budou refundovany dvéma zakladnimi zpUsoby:

- Partner udini a prokaze vydaj, ktery po kontrole a ovéreni zpUsobilosti, zahrne konecny pfijemce
mezi zpUsobilé vydaje do soupisu doklad(/Zadosti o platbu. Jakmile bude tento vydaj proplacen ze
strany poskytovatele prostfedk(l na bankovni Ucet konetného pfijemce, je konecny ptijemce
povinen transferovat uplatnény zpUsobily vydaj partnera na jim stanoveny Ucet.

- Partner ucini vydaj, ktery mu konecny pfijemce po kontrole poZzadovanych dokladd a ovéreni jeho
zpUsobilosti, ihned refunduje. Konecny prijemce pak tento vydaj zahrne do soupisu doklad(/Zadosti
o platbu. Po proplaceni vydaje ze strany zprostifedkovatele jiz koneény pfijemce partnerovi financni
prostredky nezasila.

OSTATNI
Kde Ize najit zakladni metodické dokumenty tykajici se fondt EHP/Norsko

K zdkladnim dokumentdm pfijemce grantu z fond( EHP/Norsko patfi:

- Pfirucka pro prijemce grantl financovanych z programa CZ02, CZ04, CZ05, CZ06, CZ08, CZ10, CZ11,
CZ13, CZ14, CZ15

- Pokyn Narodniho kontaktniho mista k vefejnym zakazkdm malého rozsahu financovanym z EHP
a Norskych fond(i 2009-2014

- Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zpUsobilé vydaje EHP a Norskych fond( 2009-2014

- Metodika financnich tokd, kontroly a certifikace programu financovanych z Finan¢nich mechanisma
Evropského hospodaiského prostoru a Norska v programovém obdobi 2009-2014

vSe dostupné zde:

http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/metodicke-dokumenty/pokyny

http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/metodicke-dokumenty/metodiky/metodika-financnich-
toku-kontroly-a-cert-1246

Jaka je kapacita v IS CEDR pro nahrani prilohy?
Kapacita IS CEDR je 300 MB.

Je moiné obdriet Rozhodnuti o poskytnuti dotace jesté pred predlozenim Partnerské smlouvy
(pFedevsim kvtili vyplaceni zalohy)?

Ne, vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je podminéno predloZzenim partnerské smlouvy. Konecny
prijemce je o tom informovan v Dopise o schvaleni pridéleni grantu.

Je konecny pfijemce povinen zajistit externi financni audit?

Neni. Kazdy projekt bude auditovan ze strany zprostifedkovatele. Koneény prijemce si vSak muze externi
audit nechat provést a vydaje na néj mit zahrnuté v ramci rozpoctu projektu.
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