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TYPY PLATEB

» Platby do 15 pracovnich dni u KP=0OSS a SPO; u ostatnich typu KP do 25 pracovnich dni ve dvou
platbach, prvni (15 %) programoveho spolufinancovani ze SR a druha (85 %) z FM EHP/Norsko.

Zalohova platba
» Poskytuje se na zaklade zadosti o zalohovou platbu (nelze u KP=0SS a SPO) v ramci zadosti o grant
na ucet KP Ci zrizovatele po vydani pravniho aktu. Poskytnuta zaloha musi byt vyuctovana nejpozdeji
v ramci posledni prubezné zpravy a nejpozdeéji v okamziku, kdy celkové financni prostredky, které
konecCny prijemce pozaduje k proplaceni, dosahnou 90% ze schvalené dotace.

Prubézné platby
 Financni tok = KP si predfinancuje, nasledné poda zadost o proplaceni za dane 4-mesicni
monitorovaci obdobi, Zprostredkovatel posoudi zpusobilost zahrnutych vydaju a po schvaleni
monitorovaci zpravy a ZoP vydaje proplati
 Nemusi se vztahovat pouze k aktualnimu monitorovacimu obdobi = vydaje mohou byt starsi (vydaj je
zpusobily, pokud naklad s nim spojeny vznikl mezi poCateChim a konecnym datem zpusobilosti

vydaja).

Zaverecna platba (zadrzneé)
* proplaci se az po schvaleni zaverecné zpravy.
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PRAVIDLA PREDKLADANI ZOP

V$e probiha v IS CEDR — modul Zadost o platbu
1) PFijemce vytvofi ZOP a pfedloZi ji ZP
2) ZP (oddéleni 5805 — CFCU) zkontroluje ZOP véetné pfiloh a podplrné dokumentace
3) Pokud bude mit ZI? pfipominky, vrati ZOP na KP k opravé (text pfipominek bude uveden na
nastence Ci v priloze ZOP)
4) Pokud nebude mit ZP Zadné pfipominky, vyzve KP k oficidlnimu pfedloZeni ZOP — statutar &i

statutarem poverena osoba KP podvepl’ée elektronicky dokument ZOP a predklada
Zprostredkovateli. Ten naslednée proplaci ZOP.

VSechny ZOP musi obsahovat alespoi 15 % neinvestiénich vydaja!!! (neplati pro ZDOVAZ2)

V kazdé Zadosti o platbu (v&etn& zalohové) musi byt vydaje &len&ny na investiéni a neinvestiéni
s tim, Ze podil neinvesti¢nich vydaji musi byt vZdy minimaln& 15 %. Pokud je soudasti Zadosti o
platbu vyuctovani zalohy, pak podil neinvestiCnich vydaju musi byt minimalné 15 % az z vyslednée
castky k proplaceni (po odpoctu zalohy).
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PRILOHY ZOP
 Soupis ucetnich dokladu (generovan v IS CEDR)

e Soupis osobnich vydaju na zaméstnance - v pfipade, ze jsou soucasti vydaju také zpusobilé osobni vydaje
na zamestnance (tj. pracovni smlouva, DPP, DPC)

 Prehled €erpani rozpoctu - zahrnuje detailni Cerpani rozpocCtu a realizované nepodstatne zmeny

* Informace o predpokladanych vydajich

e Podpurna dokumentace k vydajum

—

Iceland L“\I D
Liechtenstein

Norway grants SOUPIS OSOBNICH VYDAJO NA ZAMESTNANCE
zadosti o platbu cislo

Nazev projektu:

Cislo projektu:
Nazev prijemce financni podpory
1 2 3 4 5 6 7 f 8 f 9 [ 10 11
funkce / pozice v druh poméru jméno a prijmeni osobni vydaje (K¢)|podil pracovniho |zpusobilé osobni celkovy zpusobily ucel dhrady - strucny popis |ndzev rozpoctové |uhrazeno dne |dislo
projektu (prac. smlouva / |[zaméstnance - celkova hruba [casu (vyse hrubé vydaje celkem |mzdovy naklad vykonanych ¢innosti za kapitoly/ polozky bankovniho
dohoda) mzda na pozici prac.uvazku) (KS) zameéstnavatele (K¢) |obdobi vypisu
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PODPURNA DOKUMETACE

* Typy dokumentu pro kontrolu zpusobilych vydaju v ramci FM — Priloha €. 2 Pokynu NKM pro ZV
(ne vsechny tyto dokumenty jsou vyzadovany v ramci pravidelné kontroly ZoP, ale musi byt
archivovany a ZP si je muze vyzadat)

* Jednotlivy primy vydaj v hodnote 50.000 Kc a vyssi musi byt v ramci kontroly ZoP doloZen v IS
CEDR (elektronicky do prilonh ZoP) relevantnimi ucetnimi doklady:

» kopie faktur nebo vydajovych pokladnich dokladu

» Kkopie vypisu z bankovnich uctu KP

» dokumentace dokladujici realizaci pausalnich vydaju (per diems)
* pripadne dalsi souvisejici dokumenty, ktere si vyzada ZP

Prosime o systematické nazvy jednotlivych souboru nahranych do priloh — idealné razeny dle
cisla dokladu Ci nazvu polozek podrobneho rozpoctu apod. Tento postup ulehci a urychli kontrolu ZOP
a jeji proplaceni.

Po zadani vydaju bude vygenerovan souhrnny dokument Zadosti o platbu, uvadéjici soupis vSech
vydaju v ramci dané Zadosti o platbu.
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VYKAZOVANI VYDAJU

* Vydaje musi byt prirazeny k relevantnim polozkam podrobného rozpoctu (schvalene zadosti nebo
zmenove zadosti o grant).

* Narokovany vydaj byl zauCtovan a uhrazen, souvisejici predmet plneni byl realizovan, naklad s nim
spojeny vznikl v dobé zpusobilosti, je hospodarny a pfiméreny, ovéfitelny a identifikovatelny.

* Do Soupisu dokladu v IS CEDR se u jednotlivych vydaju vyplnuje:
 souvisejici polozka rozpoctu
e cislo dokladu (Cislo fa nebo uctenky),
* nazev vydaje (jasne specifikovat v navaznosti na popis polozky rozpoctu)
 pocet jednotek
 celkova castka

e datum uhrady (u rezijnich vydaju — datum posledniho dne monitorovaciho obdobi, u per diems
datum ukonceni cesty),

e prirazeni VZ nad 500 tis. KC k vydaiji
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OSOBNI VYDAJE (pracovni smlouvy, DPP, DPC)

Vydaje jsou zpusobilé ve vysi nominalnich vCetné priplatki a odmén, zakonnych odvodu na zdravotni

pojisténi a socialni zabezpeceni hrazenych zaméstnavatelem, pfipadné vcCetné dalsich odvodu, které je
zameéstnavatel povinen hradit na zakladé platnych pravnich predpisu (napf. pridél do FKSP), a to v poméru
pracovniho casu, v jakem se zamestnanec podili na implementaci projektu.

Jednotlive pracovni uvazky se nemohou prekryvat, mohou se pouze doplnovat, maximalne mohou v
souctu ¢€init 1,5 pracovniho uvazku.

V rdmci ZoP se dokladaji tabulkou Soupis osobnich vydaji, kde je potvrzeno podpisem statutarniho
organu, ze:

* VSechny uvedené vydaje jsou podporeny kompletni dokumentaci, vztahuji se vylucne k cinnostem
financovanym z FM EHP/Norska, byly radne uhrazeny

* Smlouvy/DPC/DPP obsahuji druh a popis provadéné éinnosti pfi implementaci projektu, véetné
konkretniho uvedeni nazvu projektu.

* \ pripade, ze se zamestnanec podili na realizaci projektu pouze casti sveho pracovniho uvazku nebo
formou DPP/DPC, je vedena evidence prace (Vykazy prace, viz. Pfiloha &. 15 Pfirugky). V pfipadg, Ze
se zamestnanec podili plné na realizaci projektu, tj. 100 % sveho uvazku (i kdyz je tento uvazek pouze
castecny), vykazy prace pro projekt nejsou treba. KP predklada vykaz prace ZP pri kontrole projektu na
mist& nebo pfipadné na vyzadani ZP pfi kontrole ZoP.
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PER DIEMS (ubytovani, mistni doprava, strava a cestovni pojisteni pri
zahranicnich cestach)

Celkova zpusobila ¢astka per diems se vypocita jako souvc":in pocCtu noci stravenych v zahranici
a pausalni sazby EU v K¢, kterou KP uvedl v rozpoctu Zadosti o grant.

KP/partner pfi vyuziti pausalniho vydaje nedoklada ucetni doklady vztahujici se ke skutecnym vydajum
pokrytym pausalni castkou, doklada dokumenty potvrzujici uskutecneni aktivity v deklarovanem

rozsahu (pocCet noci), napr. program sluzebni cesty vCetneé informace o poskytnuté strave, prezencni
listinu, fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty.

V idealnim pripade je dolozen zapis Ci program cesty

Prijemce v zapise Ci programu cesty uvede, ze nenastal duvod pro kraceni per diems:

« V pripade poskytnuti bezplatného ubytovani nebo bezplatneho jidla bude z vyse denni sazby per
diems odectena Castka odpovidajici 40 % per diems za ubytovani (shodna vyse za ubytovani
vcetne i bez snidané), 20 % za obéed a 20 % za veceri. V pripad€, ze zahraniCni ucastnik nezustane
pres noc, per diems se automaticky snizi 0 40 %.

* Pokud nastal duvod pro kraceni, prijemce patficné vydaje upravi dle spravného vypoctu
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REZIJNI NAKLADY (NEPRIME VYDAJE)

Primeé vydaje - specifické vydaje pfimo spojeneé s implementaci projektu, které tak mohou byt zauctovany
a prirazeny primo k projektu (KP je mohl pri priprave zadosti uvest do podrobného rozpoctu)

Neprimeé vydaje (rezijni naklady) - zpusobilé vydaje, u kterych KP nemuze urcit, ze jsou pfimo pfiraditelné
k projektu, ale lze je v jeho ucCetnim systému identifikovat a oduvodnit jako vydaje vzniklé v prime spoijitosti

s realizaci projektu, predstavuji relevantni podil veskerych celkovych rezijnich nakladu KP v souvislosti s
realizaci projektu.

Jedna se o vydaje na zajisteni chodu organizace prijemce prostiedku jako napf. najem kancelare, nakup
vody, paliv, energie, uklid, udrzba, pojisteni, kancelarské potreby, pripojeni na internet, poplatky za telefon,
postovné, provoz sluzebniho vozidla a vydaje na prurfezové aktivity jako napr. rfizeni lidskych zdroju, vedeni
ucetnictvi a administrativy, skoleni, pravni poradenstvi apod.

Neprimeé vydaje nesmeji zahrnovat zadné prime vydaje.

Zpusob vypocCtu nepfimych vydaju a jejich maximalni vysSe jsou uvedeny v pravnim aktu.

Rezijni naklady stanovené pausalem - Je doporucovano si celkovou castku rozdelit na pocet
monitorovacich obdobi a tyto jednotlive Casti v kazdem obdobi (nebo jednou za vice obdobi v souctu)
vykazovat, vzdy zpetne za jiz probehla obdobi.
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Dekuji za pozornost!




