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Verejné zakazky v IS CEDR

Vynatek z Priruéky pro prijemce grantu

Zadatelé jsou povinni predlozit plan vefejnych zakazek (VZ) na zakladé zaslaného oznameni
o doporuceni hodnotici komisi k udéleni grantu, obsahujiciho vyzvu k pfedlozeni planu VZ,
ktery podléha verifikaci v ramci procesu schvalovani zadosti.

Zadatel informuje ZP - CFCU o planovanych VZ v ramci projektu v hodnot& nad 500 000 K&
bez DPH prostfednictvim modulu vefejné zakazky v IS CEDR. V pfipadé, ze v ramci projektu
nejsou VZ planovany, Zzadatel oznami tuto skute¢nost prostfednictvim zpravy na Nasténku
projektu.
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Verejné zakazky v IS CEDR

1. Zadani planu verejnych zakazek

1. Prihlaste se do IS CEDR na adrese www.fondyehp/cedr a vyberte dlazdici ,,2014-2021".
2. Klepnéte na Dlazdici ,Seznam vlastnich projekti“ a vyberte dany projekt
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3. Klepnéte na ,Vefejné zakazky"

Uvodni stranka DETAIL PROJEKTU
Kontakty ) S
—— 2 Cislo projektu: | KU-KU-OVA-HK1-002 projektu’ Verifikace procesu hodnoceni
£=2 Hlavni menu
Nazev projektu: |Tﬂsk
Sez_narrL vlastnich ﬁ i
projektd o e ]
Projekt . . ,
250 e Zadatel Partnefi Zamér Relevance projektu Aktivity projektu OPH Podrobny rozpocet Rozpe
adost | = | |
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Bankovni dcet

Nasténka Finanéni mechanismus ‘ Fondy EHP 2014-2021 |

Verejné zakazky
Program ‘ Program Kultura

Posledni navitivené stranky

Kod programové

Seznam viastnich projekti sty ‘ KUIRE G/KU-OVA-HK | Mazev vizvy KU-OVA-HK1-bfezen 2020
P tot fnanEni Ministerstvo financi, Letenska 15, 118 10 Praha 1
p;i';‘{fd‘fue INENENENiE0: 00006947, DIC: CZ00006947

4. Otevie se vam nasledujici obrazovka. Do planu je potfeba vlozit veSkeré planované
vefejné zakazky v hodnoté nad 500 000 K& bez DPH. KaZdou vefejnou zakazku zalozite
klepnutim na ikonu ,Novy*.
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5. V Detailu vefejné zakazky je tfeba vyplnit nasledujici pole:

= Nazev zakazky — textové pole

= Vybrat ,Druh zakazky* a ,Rezim zakazky*

=V pfipadé, Ze se jedna o stavajici ramcovou smlouvu, zaskrtnéte poli¢ko a otevie se
vam textové pole zdivodnéni. Toto textové pole patfi pouze ke stavajicim ramcovym
smlouvam.

= Planovany termin vyhlaSeni, ve formatu mésic/rok, tedy napfiklad 10/2021

= Odhad ceny bez DPH

Po vyplnéni vSech poli je tfeba klepnout na ikonu ,UloZit".

DETAIL VEREINE ZAKAZKY Népovéda ()

Stav

Cislo projektu: ‘ KU-KU-OVA-HK1-002 projektu:

Verifikace procesu hodnoceni ‘

Nazev projektu: "I'I'\sk ‘

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nézev zakdzky * | |

Stav | Plén vefejné zakazky |
Druh zakézky | = | Regim zakazky v|
Stavajici ramcova

smlouva o

Zdivodnéni (poget
I, znakil max.: 2000)

f;zr;;::‘,y(;eé:}gmk) |:| ! |:| » u stévajici rdmeové smiouvy uvedte platnost do

Odhad ceny bez DPH | » u stavajici rimeové smilouvy uvedte castiku ze smlouvy relevantni k projektu

6. Nasledné je tfeba vybrat zvoleny pfechod ,Pfipravit k posouzeni planu“ a klepnout na
,Prechod stavu®.

DETAIL VEREJNE ZAKAZKY Népovéda ()

Cislo projektu: ‘ KU-KU-OVA-HK1-002 ifikace procesu hodnoceni |

Nézev projektu: ‘Tﬂsk

MNézev zakazky * ‘ Catering |
Stav ‘ Plén vefejné zakazky |
Druh zakazky * ‘ Sluzby ~| ReZim zakazky * Vefejna zakdzka malého rozsahu nad 500 tis. KE bez D V|
Stavajici ramcova

smlouva o

Zdivodnéni (poEet
znakl max_: 2000)

izr;g::ﬂ:é;gmk) f 2023 » u stdvajici ramecové smlouvy uvedte platnost do

Qdhad ceny bez DPH ‘ 501 000 » u stdvajici ramcové smlouvy uvedte castku ze smlouvy relevanini k projektu
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7. Uspésny prechod stavu se zobrazi nasledujicim zplisobem.

DETAIL VEREINE ZAKAZKY Napovéda (@)
'
| = Pfechod 'Pripravit k posouzeni planu' Uspésné proveden.
v,
Gislo projektu: | KU-KU-OVA-HK1-002 Sta_u . Werifikace procesu hodnoceni |
projektu:
Nazev projektu: | TTisk |

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

i Zyoleny prechod | Vrétit k zadani planu |~ Prechod stavu...

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dvérit

Mazaw zakazlnr * Catarinn |

8. Stejnym zpusobem je potfeba vyplnit vSechny planované vefejné zakazky v projektu.
Jakmile budete mit vSechny VZ zalozeny abudou ve stavu ,Pfipraveno k posouzeni
planu vefejné zakazky“ je mozné cely plan pfedlozit na Ministerstvo financi k posouzeni.
To provedete klepnutim na ikonu ,Pfedat vefejné zakazky k posouzeni®.

VEREINE ZAKAZKY Napovid (@)

Stav

Cislo projektu: | KU-KU-OVA-HK1-002 projekdu-

Verifikace procesu hodnoceni |

Nazev projektu: |Tﬁsk

__________________________________________________________________________

@ Novy Predat verejné zakazky k posouzeni

___________________________________________________________

« Plan vefejnych zakdzek nad 500 000,- Ké bez DPH

[ | | | |
Catering Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Sluzby Pfipraveno k posouzeni planu vefejné zakazky
Stavba Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. KE bez DPH Stavebni prace Pfipraveno k posouzeni planu vefejné zakazky
Tisk Oteviené fizeni Sluzby Pfipraveno k posouzeni planu vefejné zakazky
WEB Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Dodavky Zrusena vefejna zakazka

IS CEDR se vas nasledné zeptd, zda chcete pfedat vefejné zakazky k posouzeni na MF.
Klepnéte na tlacitko ANO.

Opravdu chcete predat vEechny pfipravené vefejné zakazky k posouzeni na MF? Akce zméni stav vEech
VZ v seznamu, které jsou ve stawu Pfipraveno k posouzeni planu vefejné zakazky™ na stav .Posouzeni
planu vefejné zakazky".

Ano Ne
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9. VSechny pfedané verejné zakazky prejdou do stavu ,Posouzeni planu vefejné zakazky".

VEREINE ZAKAZKY Napvida ()

s
» Stav vech VZ v seznamu, které byly ve stavu  Pfipraveno k posouzeni planu vefegjné zakazky" byl zménén na stav
JPosouzeni planu vefejné zakazky".

Cislo projektu: ‘ KU-KU-OVA-HK1-002 Stay |

projektu: Verifikace procesu hodnoceni

MNazev projektu: ‘Tﬁsk |

Catering Vefejnd zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Sluzby Posouzeni planu vefejné zakazky
Stavba Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Stavebni prace Posouzeni planu vefejné zakazky
Tisk Oteviené fizeni Sluzby Posouzeni planu vefejné zakazky
WEB Vefejnd zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Dodavky Zruenad vefejna zakazka

2. Posouzeni planu verejnych zakazek

Po predlozeni planu vefejnych zakazek jednotlivé zakazky posoudi pfislusny projektovy

manazer CFCU. Své stanovisko uvede do pole ,Stanovisko ZP k posouzeni“ pfimo do
vefejné zakazky.
DETAIL VEREJNE ZAKAZHY MNapovéda: Zadatel UzZivatel
Gislo projektu: ‘ KU-KU-OVA-HK1-002 ?Zﬁm | Verffikace Zadosti |
MNazev projektu: ‘ TTisk |

Zyvoleny prechod ‘ Schvéleni planu ' Prechod stavu...

Eos

Nazev zakdzky * | Catering
Stav | Posouzeni planu vefejné zakazky
Druh zakazky | Sluzby RezZim zakazky Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. KE by

Stavajici ramcova
smlouva

Zdivodnénf (poéet
znaku max.: 2000)

EJ;F;Q:':Y[;E:,EWR) / 2023  u stdvajicl ramcové smiouvy uvedte plainost do

Odhad ceny bez DPH | 501 000 * u sigvajici ramcove smlouvy uvedte Castku ze smi|

zde bude zprava, jaké Je stanovisko projektového manaZera k dané zakazce, napfiklad, Ze plan vefejné zakazky je v pofadku -}

Stanovisko ZP
k posouzeni (pocet
znaki max.: 2000) *
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Pfislusny projektovy manazer CFCU mUze plan vefejné zakazky:
a) Posoudit — vefejna zakazka nasledné bude v seznamu ve stavu ,Plan vefejné
zakazky posouzen, tj. plan byl posouzen kladnég;
b) Vratit k pfepracovani — vefejna zakazka bude v seznamu ve stavu ,Plan verejné
zakazky"“. V tomto pfipadé je tfeba do zakazky opét vstoupit, upravit a predlozit ( tj.
postup od bodu 5 déle v pfechozi kapitole).

VEﬂEJNE ZAHAZHY Napovéda

Stav

T Verifikace procesu hodnoceni |

Cislo projektu: | KU-KU-OVA-HK1-002

Nazev projektu: | TTisk

Catering Vefejna zakazka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Sluzby Plan vefejné zakazky

Cestovni widaje Vefejna zakdzka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Sluzby Plan vefejné zakdzky posouzen
Stavba Vefejna zakdzka malého rozsahu nad 500 tis. KE bez DPH Stavebni price Plan vefejné zakdzky posouzen
Tisk Oteviené fizeni Sluzby Plan vefejné zakazky posouzen
WEB Vefejna zakdzka malého rozsahu nad 500 tis. K& bez DPH Dodaviey ZruZend vefejna zakdzka

Pokud jsou vSechny zakazky ve stavu ,Plan vefejné zakazky posouzen®, neni tfeba jiz nic
v modulu Vefejné zakazky v tuto chvili upravovat. DalSim krokem je aktualizace planu
vefejnych zakazek, ktera se provadi po vydani Pravniho aktu.
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3. Aktualizace planu verejnych zakazek a jeho posouzeni

Aktualizace planu vefejnych zakazek se provadi, jakmile je v projektu vydan pravni akt. Plan
je tfeba dle Pfirucky pro pfijemce grantu aktualizovat do 5 pracovnich dnu.

Aktualizaci planu provedete nasledovné:

vstoupite do jednotlivych vefejnych zakazek

upravite pole, kde nastala zména

pokud zména nenastala, nechate vie beze zmény

klepnete u vSech zakéazek na pfechod stavu ,Pfedani k posouzeni*

Projektovy manazer CFCU posoudi aktualizovany plan, svoje stanovisko napiSe do pole
~Stanovisko ZP k posouzeni aktualizovaného planu®.
Pracovnik muze aktualizovany plan vefejné zakazky:
a) Posoudit — vefejna zakazka nasledné bude v seznamu ve stavu ,Pfiprava vefejné
zakazky“ tj. plan byl posouzen kladng;
b) Vratit k pfepracovani — vefejna zakazka bude v seznamu ve stavu ,Aktualizace
planu vefejné zakazky“. V tomto pfipadé je tfeba do zakazky opét vstoupit, upravit
a predlozit.

4. Priprava verejné zakazky

Nejpozdéji 1 mésic pfed planovanym vyhlaSenim vefejné zakazky je tfeba predloZit
hodnotici a kvalifikani kritéria zakazky prostfednictvim IS CEDR k nahlédnuti a pfipadnym
komentaram.
Predlozeni provedete nasledovné:
¢ vyplnite kvalifikacni kritéria a hodnotici kritéria
e pokud je to potieba, aktualizujte kterékoliv dalsi pole
e k vefejné zakazce je mozné pridat pfilohy
e klepnete na pfechod stavu ,Pfedani k posouzeni*
Zakazka se nasledné dostane do stavu ,Posouzeni kritérii vefejné zakazky*.
Projektovy manazer CFCU posoudi kritéria, svoje stanovisko napiSe do pole ,Stanovisko
ZP*.
Pracovnik muze kritéria vefejné zakazky:
a) Kladné posoudit — vefejna zakazka nasledné bude v seznamu ve stavu ,Realizace
verejné zakazky*;
b) Vyzvat k doplnéni — vefejna zakazka bude v seznamu ve stavu ,Pfiprava vefejné
zakazky“. V tomto pfipadé je tfeba do zakazky opét vstoupit, upravit a predlozit
Znovu.

5. Realizace zakazky
Ve stavu ,Realizace zakazky" je tfeba vloZit informace ze smlouvy (jakmile tyto informace
budou znamé). V tomto stavu jsou editovatelné nasledujici pole:

e Datum uzavfeni smlouvy

e Dodavatel

¢ Hodnota smlouvy

e Je mozné pridat k zakazce pfilohy
Po zadéani vSech udaja klepnete na pfechod stavu ,Smlouva uzaviena“. Zakazka se dostane
do stavu ,Uzavfené zadavaci fizeni*.
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6. Uzaviené zadavaci rizeni

Tento stav je koneCnym stavem vefejné zakazky. V pfipadé, ze v zakazce byl uzavien
dodatek, je tfeba tuto skuteénost zaznamenat v IS CEDR. Vstupte do zakazky, a vyplite
pole ,Aktualizovana hodnota smlouvy na zakladé podepsanych dodatk(“ a dodatek vloZte do
pfiloh zakazky.

V tomto stavu se jiz zakazka pomoci pfechodu stavu na Ministerstvo financi nepfedklada
a zUstane takto az do konce projektu v tomto stavu.

7. Zalozeni dalSi verejné zakazky v prubéhu projektu

Pokud v projektu bude vyhlaSena dalSi vefejna zakazka, ktera nebyla v plvodnim planu, je
tfeba ji zalozit. Jestlize uz byl v projektu vydan pravni akt, po zalozeni se tato vefejna
zakazka dostane do stavu ,Pfiprava vefejné zakazky“ a postupuje se stejné jako v bodé €. 4.

8. ZruSeni verejné zakazky

V pfFipadé, ze dojde ke zruSeni vefejné zakazky, je tuto skute¢nost potfeba oznamit pres IS
CEDR. Vefejnou zakazku v IS CEDR Ize dat do stavu ZruSena v kazdém stavu, ve kterém se
zakazkou pracuje Zadatel (tedy Plan vefejné zakazky, Aktualizace planu vefejné zakazky,
Pfiprava verejné zakazky, Realizace vefejné zakazky aj.)

Vstupte do zakazky a klepnéte na prechod stavu ,ZruSeni“. Vefejna zakazka prejde do stavu
LZrudena verejna zakazka“.
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9. Napovéda k jednotlivym stavim verejné zakazky v IS CEDR

Nazev stavu

Plan verejné zakazky

Pripraveno k posouzeni
planu verejné zakazky

Posouzeni planu verejné
zakazky

Plan verejné zakazky
posouzen

Aktualizace planu verejné
zakazky

Posouzeni
aktualizovaného planu
vefejné zakazky

Priprava verejné zakazky

Posouzeni kritérii verejné
zakazky
Realizace zakazky

Uzaviené zadavaci rizeni

ZrusSena verejna zakazka

V tomto stavu se
zakazkou
pracuje
Zadatel

Zadatel

pracovnik MF

v tuto chvili nikdo

Zadatel

pracovnik MF

Zadatel

pracovnik MF

Zadatel

Zadatel

v tuto chvili nikdo

Popis

zakazka je zalozena

zatim neni pfipravena k pfedani na
posouzeni

zakazka je zaloZzena a pfipravena

k pfedani na posouzeni.

predani se provede v menu vefejnych
zakazky kliknutim na prechod ,Pfedat
vefejné zakazky k posouzeni*

zakazka je na posouzeni na MF
Zadatel ji nemUize editovat

plan vefrejné zakazky byl kladné
posouzen

zakazka neni pro zadatele ani
pracovnika MF editovatelna
doSlo k vydani pravniho aktu
zakazku je tfeba aktualizovat a pfedloZit
na MF

zakazka je na posouzeni na MF
Zadatel ji nemU0ze editovat

jeden mésic pfed vyhlasenim zakazky
je tieba vyplnit kritéria zakazky

a predlozit na MF

zakazka je na posouzeni na MF
Zadatel ji nemuze editovat

kritéria vefejné zakazky byla schvalena
po uzavrieni smlouvy je tfeba vyplnit
informace o vysledku zakazky

toto je koneCny stav zakazky bez
dodatku

Konecny stav verejné zakazky,

V pfipadég, Ze byl podepsan dodatek je
tfeba vyplnit pole v zakazce.

V opacném pfipadé Zadatel nic
nevypliuje

zakazka byla Zadatelem zruSena
Zadné pole nelze editovat

toto je konecCny stav zakazky
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