Per diems - prakticky priklad

V projektu jsou naplanované celkem Ctyfi zahrani¢ni cesty. V rozpoétu je uvedeno per diems
v celkove vysi 400 920 K&.

Kapitola Polozka | Jednotka

Pocet |Jednotkova|Celkem

jednotek cena (K&) Poznamka

Per diems pro 5 osob/
4 noci (275 EUR) - 2x
partnerska schuzka v
Norsku= 282 700 K¢.

Cestovné/Travel | Per- 400 | Per diems pro 2

Costs

diems osoba/noc 60 6 682 920 | osoby/ 5 noci (230

EUR) - 2x bilateralni
navstéva norského
partnera v CR= 118
220 K¢.

V poznamce v rozpoctu je uvedeno:

Per diems pro 5 osob/ 4 noci (275 EUR) - 2x partnerska schizka v Norsku= 282 700 K¢&.
Per diems pro 2 osoby/ 5 noci (230 EUR) - 2x bilateralni navstéva norského partnera v CR=
118 220 K¢.

PFi sestavovani rozpoctu projektu byl pouzit sménny kurs: 25,7 CZK/EUR a tento kurz musi
byt dodrzen i pfi vyuétovani.

Dva ¢&eSti pracovnici projektu odjeli do Norska na sluzebni cestu v pondéli 1. 8. s navratem
do Cech v pétek 5. 8. 2022.

P¥i vykazovani této cesty do Norska Zadatel postupuje nasledovné:

e Pocet noci: 4

FAQ:

Sazba schvalena v rozpoctu projektu pro danou cestu: 275 EUR
Pouzity sménny kurs: 25,7 CZK/EUR
Zakladni sazba na jednu noc na jednoho pracovnika je tedy: 275 * 25,7 =7 067,5 K¢

¢ Prvnimu pracovnikovi bylo poskytnuto bezplatné ubytovani na dvé noci. Per diems se
v tomto pfipadé krati o 40% za kazdou noc, kdy bylo toto ubytovani bylo poskytnuto.

o Pokracena taxa na noc: 4 240,50 K¢ ( tj. 60% z 7 067,5 K&)
o Vypocet per diems za cestu tohoto pracovnika: 2 * 4 240,50 K€ + 2 * 7 067,5 K& =
22 616 K&

o Pokud by konecny pfijemce vyplatil v souladu s internimi pfedpisy pracovnikovi cestovni
nahrady v nizsi ¢astce, mize si nasledné narokovat v Zop plnou sazbu per diems?

o Ano, konecny pfijemce vykazuje per diems v souladu s Pfiru¢kou, vySe cestovni
nahrady vyplacené pracovnikovi nema na narokovanou vysi vliv.

¢ Druhy pracovnik na zahrani¢ni sluzebni cesté dostal na konferenci plnohodnotny obéd,
ktery neplatil. Jak se v tomto pfipadé postupuje?

o Per diems za tento konkrétni den je nutné kratit 0 20%. Per diems za zbyvajici
dny zlstanou ve stejné vysi. Vypocet per diems za tohoto konkrétniho cestovatele
je tedy: 3* 7 067,5 KE + 1* 5 654 KC (tj. 80% z 7 067,5 KE) = 26 856,5 KC.




Zadatel zaplatil pracovnikim cestovni pojisténi ve vysi 2* 360 K& = 720 K&. Je mozné je
vykazat v ZOP?
o Ne, cestovni pojisténi je soucasti per diems. Pokud tedy Zadatel vykaze v ZOP
per diems, neni mozné vykazovat dalSi vydaje, jako je cestovni pojisténi.

Pro¢ se nepouzije jako sazba per diems jednotkova cena uvedena v rozpoctu?
o Sazba per diems uvedena v rozpoctu je vypocitany pramér vSech sazeb
pouzitych pro cesty do jednotlivych zemi v ramci projektu, ale pro vykazovani
v ZOP se pouzije sazba per diems dle konkrétni zemé&, do které pracovnik jede.

Organizace koupila pracovnikim letenky. Je mozné je vykazat v ZOP?
o Ano, pokud jsou letenky v rozpoctu projektu, je mozné je vykazat jako samostatny
vydaj, nezahrnuje se do per diems.

Jaké doklady nahraje zadatel do IS CEDR pfi vykazovani per diems?
Do IS CEDR zadatel nahraje dokumenty potvrzujici uskute&néni zahrani¢ni
pracovni cesty, tedy napf. program sluzebni cesty v€etné informace o poskytnuté
stravé, prezencni listinu, fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty.

Partnerska organizace se nachazi pfimo v Oslu. Pracovnik dojel na hotel a k partnerovi
mistni MHD. Je mozné narokovat v ZOP vydaje za MHD?
o Nikoliv. Vydaje za MHD jsou soucasti per diems.

Soucasti zahraniéni sluzebni cesty ¢eskych pracovnikl byla nutnost navstivit mésto
Stavanger. Pracovnici si tedy v pj¢ovné pujcili na jeden den viz. Je mozné tento vydaj
dat do ZOP?
o Ano, pokud v rozpoctu projektu je polozka ,pronajem vozu (v€etné pojisténi) a
,PHM + amortizace , tak je mozné pljcovné vozu a PHM v ZOP narokovat.

Pracovnik jede na zahranicni sluzebni cestu pouze pfes den, nezistava pfes noc. Je
mozné za tuto zahranicni sluzebni cestu vykazat per diems?
o Ano, je to mozné. Per diems se v pfipadé, Zze pracovnik nezlstane pres noc, krati
0 40%.

V pfipadé, Ze se v projektu usetfi na per diems, je mozné usporené prostifedky pfesunout
na jinou polozku?
o Ano, je to mozné

V pfipadé, Ze je potfeba navysit poloZzku per diems, je mozné do ni pfesunout prostfedky
z jinych polozek?

o Ano, je to mozné, ale pouze za pfedpokladu navyseni poctu jednotek
(osobo/noci), neni mozné navySovat sazbu per diems jako takovou. Je mozné
napfiklad v ramci zmény navysit pocet cestovatelu, ale jejich sazba per diems pro
danou zemi musi byt stejna, jako byla schvalena v zadosti projektu.



